Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

PORTARIA DA N2 19, de 17 de Janeiro de 2017.

Dispée sobre normas de conduta a serem adotadas

obrigatoriamente na Cdmara Municipal de Anchieta.

O Presidente da Camara Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, no uso das

prerrogativas que lhe conferem o Regimento Interno, especialmente seu art. 30, II, e com base
no disposto na Lei Complementar n® 27/2012,

RESOLVE

Art. 12 Esta Portaria estabelece normas de conduta a serem adotadas obrigatoriamente
na Camara Municipal de Anchieta.

Art. 22 Torna-se obrigatério o uso de crachas pelos Servidores, no ambiente da CAmara
Municipal de Anchieta.

§ 12 A guarda do crachd é de responsabilidade do servidor e o seu extravio deve ser
informado imediatamente & Dire¢io Administrativa.

§ 22 Fica a cargo da Divisdo de Recursos Humanos confeccionar o cracha, o qual devera

conter o brasdo e nome da Cdmara Municipal de Anchieta, a foto, o nome e sobrenome do
Servidor e seu cargo.

Art. 32 Os visitantes deverdo portar identificagdo, sempre que estiverem no prédio
principal da Cimara.

§ 12 Os servidores lotados na recep¢io da CAmara deverio:

I - controlar o fluxo de visitantes, bem como a entrega e devolugdo dos crachas;
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II - anotar o nome do visitante e o locar a ser visitado em livro préprio, para fins de
controle e seguranga;
111 - comunicar ao local a ser visitado a presenga do visitante;

IV - comunicar imediatamente o extravio de cracha de visitante a Diregao

Administrativa.

§ 22 Fica a cargo da Divisdo de Recursos Humanos confeccionar o cracha dos visitantes,

o qual devera trazer o brasdo e nome da Cidmara Municipal de Anchieta e a expressao
“VISITANTE".

Art. 42 O servidor que permanecer nos corredores ou na parte externa da Camara, fora

do exercicio da sua fungéo, recebera sangdo disciplinar.

Paragrafo Unico: O disposto no caput ndo se aplica aos servidores estiverem em horario

de intervalo, o qual ndo ultrapassara 15 (quinze) minutos diarios.

Art. 52 Poderdo permanecer na 4rea destinado aos vereadores, no recinto do Plenario,
assim como nos recintos de apoio, inclusive no Plenarinho, apenas os servidores investidos nos
cargos de Procurador, Assessor de Mesa Comissdes, Diretor da Divisdo do Legislativo e

Cerimonial, no exercicio de suas atribui¢des, salvo determinagao do Presidente.

Art. 62 As normas de conduta dos servidores da Camara previstas nesta Portaria serdo

fiscalizadas pelos superiores hierarquicos.
Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Anchieta, 17 de Janeiro de 2017.
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