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1909/1592. | o

TiTuLo 11

DOS CONCEITOS

Art. 32 - Para fins-e efeitos deste Plano, consi
era-se.
I ~ CARGO: Um conjuntoc de  deveres,
atribuicbes e responsabilidacdes cometidas a uma pessoa;

I1 - GRUPD DCUPACIONAL: Um conjunto ds
cargos gue se referem as atividades correlatas ou de mesma natureza
de trabalho;

- I1I - CARREIRA: Um agrupamento de cargos,
dispostos hierarquicamente, de acordo com o grau de dificuldades das
atribuigbes e nivel das responsabilidades;

Iv - CLASSE: A designacdo literal cor
respondente a cada carreira onde se enquadra o cargo, constituindo s

linhz natural de promogado do servidor;

V - PROMOCADC HORIIONTAL: A passagem do
ocupante oo cargo & classe imediatamente superior Oa mesma carreira s

gue perience:

- )

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA o
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES-CEP.29.210- TEL:536327§§Z"’"
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1209/1582
_ . -
TITuLo 111
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSDAL
» Art. 49 ~ A estrutura basics do Quadro de Pessoal

da Prefeitura, constitui-se dos sepuintes Grupos Dcupacionais:

1 - GRUPD OCUPACIONAL NIVEL  SUPERIQR:
~ Compreende ©s cargos a que sac inerentes astividades relacionadas com
servipos de supervisao e para as guais sBo exigidas habilitagbes le

caic e formagBe profissional de nivel superior;

11 - GRUPO OCUPACIONAL APDID TéCNICO—F\DM_l

NISTRATIVG: Compreende 0s cargos a8 gue sdo inerentes atividades de
nivel médio, principais e auxiliares, relacionadas com os servigos de

natureza téenica € Administrativa;

I11 - GRUPO NCUPACIONAL FISCO: Compreende
0s cargos a que sao inerentes atividades de fiscalizagdo dos tributos
de compeiéncia oz Prefeitura € a oriemtagdo aos contribuintes ouanto

8 avlicagac daz leis fiscais;

IV - GRUPG OCURPACIONAL DBRAS, SERVICOS E
MANUTENDAC:  Comoreenoe 0s carges que envolvem ativicages  profissio
nais reiacionadas com a transformagdo, vwiilizagdo e beneficiamentio oe
mgtais, madeiras, materiais de construgdoc, pintura, eletricidade, hi
draulica e canalizagdo em geral, bem como a preparagao e CONservagao

,r de bens patrimoniais;

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA

AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360~ CENTRO - ANCHIETA- ES-CER.29.210 - TEL: 536; G
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FRETESTARGED POSULIR .
1659/1332 , ’

V - GRUPO OCUPACIONAL PORTARIA, TRANS

PORTE £ CONSERVAGAD: Compreende os cargos a gue s3o inerentes ativi
dades de nivel elementar e médio, principais e auxiliares relaciona
das com os servigos gerais de limpeza, zeladoria, vigilancia, conser

vacao e transporie.

v
\ TiTULD 1V
L
Y DC SISTEMA DE CLASSIFICACAG DOS CARGGS

Art. 52 - A classificaglo dos Cargos & Vencimen
tos constantes deste Plano, € fixada em 08 (oitg) carreiras, escalona
das de D1 a 08, conforme suas especificagdes e, para cada carieira
foram definidas classes correspondentes,

Paragrafo Unico ~ 0 guantitativo por cargo, bem
como as carreiras, classes e vencimenios correspondentes sao os cons
tantes dos Anexos 1 e Il. ST

)

- Art. 62 - A promogdo far-se-§ alternadamente por

sntiouigade e por merecimentc, obedecido o intersticic de 2 (dois)

anQs .

§ 1t - A promogado por merecimento decorre do T
sultado da avaliag@o oe desempenho e devera ocorrer a partir do segun

go anp de implantagdo desta lei.

§ 22 - Para gue haja a avaliagBo de desempenhd o
Cheie do Poder Executivo baixara norma especifica no prazo de 18 (de
zoito) meses, a partir da data de implantagdo desta lei.

PREFEITURA mMUNICIPAL DE ANCHIETA
- AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHEETA ES-CEP.29210-TEL: 536128




EBP.'..L"CZSTRRF} 0 POSULIR _ o

s

1609/1382 . !

Art. 72 - As nomeagdes dos concursados far-se-ao

sempre na ¢lasse "A" de cada carreira a que pertence o £aigo e, © ser

vidor somente teréd direito & promog3o apds 2 {dois) anos de - efetivo

exercicioc na classe.

Art. 82 . As descrigdes e os fatores a serem con

siderados com\relagéo ao cargo, -serdo definides por ato do Poder Exe

cutivo no prazo de 30 (trinta) dias a partir da data de publicacac

gesta Lel.

TITULD V

DAS DISPOSICDES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 92 - Ficam extintos todos oS cargos de provi

mento efetivo e os empregos publicos regideos pels CLT, existentes an

tes da vigéncis desta Lei,

Art. 10 - Fice autorizado o Prefeitoc Municipal &
proceder no Orgamento dgo Municipio, os resjustamentos gue se  fizerem

necessarios em gecorréncia de implantaglo deste Lel.

Art. 17 - Pars a execugao da presente Lei, 0 Fre
feito Municipal acatard o disposto no art. 38 - ATO DAS  DISPOSIC0Is
CONSTITUCIONAIS TRANSITGRIAS.

Art.l2- D funcionériu, mesmo © apnsentanc

-tujo cargt nac exists mais, tera o sel vencimentoou przﬁz

. toxreaJUstado com isonomia salarial com os carges exis

/fy’tes, identicos ou assemelbavoés

I\..,/ -

"o

-

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES-CEP.29.210 - TEL: 53
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ANEXQ 1 - A QUE SE REFERE O PARAGRAFD UNICO DO ART. 5¢
GRUPDS
OCUPACIONALS QUANT 1DADE CARGO CAHREIRA
Portaria, Transporte .
e Conservagac 04 . Continuo 1
- 02 . Coveiro-~ : 1
P 60 . Gari I
20 . Buarda Municipal 1!
oo . Jardineirc p
15 . Motoriste - 1v
100 . Servente 1
40 . Trabalhador Bragal 1
Obras, Servigos e
Manutencac 02 . Ajudante de mecanico 11
05 . Bombeiro I1Is
10 . Calceteiro 13
~ 04 . Carpinteiro Iv .
02 . Eletricista Iv
02 . Mecanice ¥
o2 . Lperador Jécnico o= Ty Il
08 . Dperador de Miguinas v
06 . Pedreiro v
02 . Pintor ' ’ Iv
03 . Mestre de Servigos VI -
FISCO 7 08 . Agente Fiscal— =~ v~
’ ‘ 10. . Agente de ArrecadagZo v
‘ e

PRLCFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ‘
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 CEN]RO -ANCHIETA- ES-CEP.29210- TEL 536 1283
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PREFEITURA MUNICIPAL DEANCHIETA!
R AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360°C E_N TRO-ANCHIETA- ES-CEP.29.210 - TEL: 536
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ANEXD 1 - Continuagao
GRUPQS
- OCUPACIONAILS QUANTIDADE CARGO CARREIRA
v \Appio tecnico - 06 . Auxiliar de Blbliotecsa 111
» Rdministrative 05 . Auxiliar de Assistente Social 111
bt 06 . Auxiliar Administrative 113
s 1074 . Auxiliar de Laboratdrio v
' ;5 . Auxiliar de Enfermagem I1I
0é . Atendents -~ II
01 . Desenhistza Vi
20 . Escriturério- Vv
03 — . Oficial Administrativo e vl
- . Topografo Vi
02 . Técnico Agricola Vi
01 . Técnico de Contabilidade vI-
20 . . Telefonista 11
- 02 . Tesoureiro. . VI
-~ Nivel Suberior oz . hdvogado VIII »
0c . hAssislente Social VIE
01 . Raministraoor Vllf
- . Bidloge VII-
- . Lontador - VIII
01 , Engenheirg Civil VIII
- . Engenheirp de Pesca VIII
o - . Enfermeiro V11
0l . Farmacéutico VII. l
‘ 08 . Médico VIII ]
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1369/1592

ANEXD 11, A QUE SE REFERE 0 PARAGRAFO UNICO DO ART. 5@ -
CLASSE
A 8 C D £ F G H
CARRET
1 3,800 4.110 4,4k 4,807 5.198 5,622 6.080 -
11 4,505 4,872 5.269 5,690 6. 163 6.665 7.208 -
111 5,340 5.711 6.107 6.532 6.985 7.470 7.989 8.544
v 6,330 6.776- 7.240 7.743 8.280 8.855 9.470  10.128
v 7.500 8.021 8.578 9.174 9.811° 10. 492 11.221 12.000
VI 10.040 10.633 11.260 11.925 12.629 13,374 14,164 15.000
v 13.500 14,236 15,012 15.830 16.693 17.603 18,563 19.575
VIl 18.000 18.981 - 20.016 21.107 22.258 23,471 24,751 26.100
. A
- l 'I'
Yy {,
L
»

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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ABNENSTIASAD PGPULAR
1583/1082

GRUPO OCUPACIONAL: PORTARIA. TRAMSPORTE E COMSERVACAQ

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUINES, 340 - CFI 1RO - ANCH“'TA £S-CEP 29210 - TEL: 52612283
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REITTISTIIRNS FEPULAR | | '
1653/103 : I

PREFEITURA MUN!C]PAL DEPANCHIETA ( DESCRI(;I!U If CARCOS )

CARCO:  CONTINUD ) CRUPO OCUPACIONAL | @RREIRn-
\ PORTARIA

[ DESCRIGAD SUMARIA DO CARGO:

N

0Os ocupantes do carga tém como atribuigbes, os servigos relacionados com a circula
¢do do expediente interno e externo, a abertura e fechamento de dependéncias e ou
tros "afins,

J
\

/I]ESCRICHD DETALHADA DAS TAREFAS:

| . Abrir e fechar as dependéncias de prédios piblicos;

<. Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de
documentos, mensagens ou pequenos volumes,

- Remover ou arrumar méveis e utensilios;

. Executar tarefas de copa e cozinha;

. Encaminhar_visitaﬁtes aos diversos setores da prefeitura;
- Fazer limpeza de cémodos, patios e outras dependéncias:

. Solicitar material de limpeza e de cozinha;

. Executar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMCHIETA
<o T AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRD -ANCHIETA-ES-CER 29210 - TEL: 5361283

o

.)"



(1
ADVEISTRAGAD PCPULAR
1989/1532

(; ‘FATORES A SEREM CONSEDERADDS EM RELACRC A0 CARGO _:)

_y

\
J

. EXPERIENCIA:

Até 03 meses

)
| +

_. INSTRUGAO:

Até a 42 série do 12 Grau

. JUGAMENTO. E_INICIATIVA:
}

Tarefas repetitivas gue oferecem reduzido teor de variedade. o occupante decide
sobre alternativas de facil escolha. Os problemas-que eventualmente surgem sdo
relatados & chefia para uma decisdo.

. RELACIONAMENTO:

. Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com o©s
colegas de trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

0 ocupante lida com patrimonio em forma de equipamento, material ou recursos,e
pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis decorrentes de descuicos.

o

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO -ANCHIETA - ES-CEP. 29210 - TEL: 5341283
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CHIEIA

RONZNSTIVIGAD PCPULAR

i

1909/4552 , _ =
( PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ))( DESERIGAD DE CARGOS )
CARGO: GRUPO OCUPACIONAL:  porTARIA . ) GARREIRA:-  )» -
C CIVEIRG ) TRANSPORTE £ CONSERVA I_ .

\

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigBes os servicos de abertura de sepulturas,

0 sepultamento, a exumagfc de restos mortais e o zélo pela ordem, limpeza e conser

vaggo do cemitérin' -
/
‘\

. : DESCRIGAD DETALHADA DAS TAREFAS:
~' . Abrir sepulturas, cavando, medindo, retirando a terra, deixando-as em condicBes
para o sepultamento; .

. Fazer sepultamentos;

. Providenciar a vedag3o das sepulturas;

. Executar a exumag@o dos restos mortais, guande vencido o periodo de manutengao

na sepultura ou em cumprimento & determinacio legal e Judicial;
) .

. Receber e arquivar as guias de sepultamentos;

. Abrir e fechar o ‘cemitério, fiscalizando z entrada e saida de pessoas;

. Fazer o controle disrio de sepultamento;

. Fazer, mensalmente, o controle de tdmulos construidos:

v . Zelar pela ordem, limpeza e conservag@o de cemitérios;
d . Excutar outras tarefas correlatas.
f?.
k__ /

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA RDOSA ANTUNES 380 - CENTRO -ANCHIETA-ES-CEP.29210 - TEL: 5361283
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ACZHISTREGED FCPULAR
1989/1532

( B FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM REIMCAO AO CARGO

e

D
<

- EXPERIENCIA:

Até 03 meses.

Z . INSTRUCAQ:

. Saber ler e escrever

. JUGAMENTO. E_INICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente € que nao impBem a menor
dificuldade para o seu desempenho.

. RELACIONAMENTO:

Demonstra muito tato em lidar com as pessoas, relacionando-se facilmente com os
colegas de trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

As possibilidades de perdas devido a descuidos s#@o minimas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
L+ AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA-ES-CER. 29210 - TEL: 536 1283
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ADXERISTREDAD FCPULAR
1359/1382 ,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ‘ )C '[ESCR'I(;AD DE CARCOS )
| . POF Y\ (CARREIRA: )
NG C DG

( DESCRICAD SUMARIA DO CARGO: )

0Os ocupantes do cargo tem como atribuicgdes
¢ao, capina, coleta e transporte de lixo.

I

- - == <

- DESCRIGAC DETALHADA DAS TAREFAS:

s @ execugdp de tarefas referentes a varri

. Yarrer ruas, tez_'renas, parques, jardins e outros logradouros publicaos;

. fazer a coleta &0 1ixo, mantendo o ambiente em condigBes de higiene e transito;
. Fazer o transpofte do lixo para o veicule apropriado;

. Descarregar o li.xo em local pré-determinado;

. Executar outras tarefas correlatas.

L
3

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
s AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA - ES-CEP 29210 - TEL. 5361283

——— L - i n b A R ————n = e b

- - hiem o R e e ———— b b ot Ay



g

SEIETA

AG:SEASTINSED FRPULAR :
1939/1..92 "

FATORES A SEREM CDNSIDERADDS EM RELHCHD AD CARGO . )

&

RYS

. EXPERIENCIA:

Nenhuma experiéncia € exigida para o exercicio do cargo.

" . INSTRUGAO:

Saber ler e escrever

. JXGAMENTO E_TNICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que ndo implem & mengr
dificuldade para o seu despempenho

. RELACIONAMENTOQ:

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas erelacionar-se com os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PE0 PATRIMONIO:

As possibilidades de perdas devido a descuidos s3o minimas,

',\"

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMCHIETA
AV, ZULMIR A, RO.;-A ANTUNES 380 - CENTRO - ANCHIETA- ES-CEP.29 210 - TEL: 536 1283
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AD;EIISTRRGAD PCFULAR
1889/5592 I
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( DESCRICAO DE CARGUS )

x
]
CARGO- GRUPD OCLPACIONAL:  PORTARIA, . -\@mgm: )
((CARGO:  GUARDA MUNICIPAL ) CTRMISPG:!TE E_CONSERVACAD' J nr -

DESCRICAD SUMARIA DO CARCO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, a execuclo da vigilancia didrna ou notur
na nos prédios da Prefeitura e nas areas publicas, bem comc a defesa do patriménio

municipal.

p " - )

. DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

~ - Proceder & ronda diurna ou noturna nas dependéncias de prédics e dreas adjacentes.
verificande se portas, janelas, portes e outras vias de acesso estdo devidamente

fechadas;

. Examinar as instalagbes hidrdulicas e eletricas dos prédios da Prefeitura, toman
do as providéncias necessdrias na ocorréncia de fatos imprevistos.

- Ascender e apagar lampadas dos prédios da Prefeitura;
proceder a vigiléncia didrna ou noturna nas dreas e logradouros publicos;

. Proceder a vigilancia de veiculos, miquinas e equipamentos sob sua responsabilida
de;

- Executar a vigilancis no sentido de proteger os bens artisticos, culturais, civi
cos, ambientais, estéticos, histdricos e/ou outros;

1 - Executar a vigilancia junto aos escolares no sentido de orientd-los e protegé-los
quanto ao trdfico de drogas, roubo e marginalizagio;.

- Executar a vigilancia junto aos escolares no sentido de orienté-los 3 evitar a
propagacac da promiscuidade e pornografia e a divulgagio de idéias destruidoras
da familia; .

Prestar informagdes ac pUblico gquanto & localizac@o de servigos g de funciondrios;

. Executar outras tarefas correlatas,

PREFESTURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- £5-CEP 29 2107 TEL:536 1283
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- ABTREGSTRNGRO FLAULAR
1958/1232
( FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO A0 CARGO _D
4 e ERMEE AN
. EXPERIENCIA:
Até 03 meses .
b
| ... INSYRUGHO:
N~

Saber ler e escrever

. JEGRMENTO E _INICIATIVA:
Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante decide

sobre alternativas de facil escolha. Os problemas gue eventualmente surgem sao
relatados a chefia para uma decis@o.

. . RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com 0s colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELLD PATRIMONIC:

0 ocupante lida com patrimdnio em forme de equipamento, material ou recursos,
e pode provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

e’

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO -ANCHIETA - £5-CER.29210 - TEL.536128)
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ADMEHISTRAGAD FGPULAR
1988/1532
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( DESORICAD DE CARGOS )
| @RGU JARDINEIROD ) GRUPO OCUPACIONAL:  PORTARIA, - )| CARREIRA: 7’)
‘ TRANSPORTE E CONSERVACAD J/ H .
. N
/,;%SCRICHU SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuigles, a execucdo de Earefas relacionadas com
a limpeza dos jardihs, a confeccdo e modificacdo de canteiro e o zelo pela conser
vacdo de parques e; jardins. .
\. %
- B

{* DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Fazer e reforma§ canteiros em jardins e pargues puiblicos;
. Fazer gramadp;

. Semear e plantar mudas de Flores e folhagem;

. Regar e podar a grama, plantas e &rvares;

. Remover, renovaﬁ e adubar a terra dos jardins;

. Aplicar material contra pragas;

. Separar mudas p%ra doaciic em épocas proprias;

. Efetuar a limpeza e conservagdoc dos pargues e jardins;

. Executar outras tarefas correlatas.

-

 PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
cao AV, ZULMIRA ROSA AINTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES - CEP.29 210 ~ TEL: 5361283




AL C33TRAGRO FEPULAR

1889/1582

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AQ CARGO

LJ

—— el

4

. EXPERIENCIA:

De 0% meses a 01:-ano

. INSTRUCAD:

i
S5aber ler e escrever

- JULGAMENTO. E'__IN_ICIHIIVR:

1
Tarefas repetitivas.que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante decide
sobre alternativas de facil escolha. Os problemas gue eventualmente surgem sio
relatados a chefia para uma deciséoc.

. RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELC PATRIMONIC:

As possibilidades de perdas devido a descuidos sdo minimas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - €S- CEP 29 210 - TEL: 5361283
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SIANCHIETA

EOCCISTRAAD FEFULIR

r

1959/1292 . _

< PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C DESCRIGAO DE CARGOS )
A | (RLPO OCLPACIONAL: PORTARIA  *) (CARREIR;L: )
Csmzco, HoTORISTA _> TRANSPORTE E CONSERVACAQ:  ~ / v

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, a execugSo das tarefas referentes & ‘diri
gir veiculos leves e pesados, manipulandc os comandos de marchas e diregao, “no
transporte de servidores e cargas em geral. _

~

- . DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

‘ _
- Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua

‘ e. Oleo do carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas
~ ) condigdes de funcionamento; .

- Examinar as ordens de servigos, para dar cumprimento 3 Programagado estabelecida;

. Dirigir o veicule, manipulandc os comandos e cbservando o fluxo de Transito e 8
sinalizac8o, para conduzi-lo aps locais determinados na ordem de servigo;

. Transportar servidores publicos aos locais de trabalho pré-determinados:
. Transportar e entregar cargas tais como:

- Material de construcdo em geral, pecas, maguinas, equipamentas; materiais esco
lares, cereais e outros alimentos para confecgdo de merenda escolar;

. Transportar documentos em geral da Prefeitura para outras repartigtes e vice-ver
sa;

. Dirigir o caminhdo-basculante no transporte de 1lixo, entulho e putros materiais
para locais pre-determinados;

. Zelar pela manuteng@o do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparcs;

. Recolher o veiculo apbs a jornada de trabalho, conguzindo-o & garagem para possibi
litar a manutengio e abastecimento do mesmo;

. Executar outras tarefas correlatas,

PREFEITURA MUMNICIPAL DE ANCHIETA
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA-ES-CEP 29210 - TEL: 5361283
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ADCTEISTRASED FCPULAR
1983/1232

FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELAGAO AOD!CARGO

]

p
BN
-

. EXPERIENCIA:

| De 01 a 03 anos

-
P . INSTRUCRO:
N~
Até a 48 série do 12 grau
. JULGAMENTO.E _INICIATIVA:
Em sua grande maioria as tarefas sao repetitivas. O ocupante usa iniciativa pro
pria para solucionar problemas simples e encaminha-los. _ -
-w
. RELACIONAMENTO:
T.' Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os cc
legas de trabalhg.
. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIC:
0 ocupante lida com patrimdnio em forma de eguipamento, materiazl ou  recursos,

e pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

ot

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
! . AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES-CEP. 29210 - TEL: 536-1283
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CHIETA

. AGIASOSTRISED PCPULAR - ..

A

1839/1£32 '
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( DESCRICAD DE CARGOS )
CARGO: SERVENTE CRUPO OCLPACIONAL: - PORTARIA, TRANS) C [RAT
) PORTE E_CONSERVACAQ = ! »
)

/Desmxr;nu SUMARIA DO CARGO:

- Os.ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execucdio de tarefas de natureza roti

. | L
' . ™
" DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

" . Abrir e fechar as dependéncias de prédios publicos;

. Limpar as dependéncias dos prédios pdblicos, varrendo, lavando e encerando
lhos, pisos, escadas, ladrilhos e vidracgas;

Manter a devida higiéne das instalagles sanitdrias e da cozinha;

. Manter a arrumacao da cozinha, limpandc recipientes e vasilhames;

- Remover o pd de mdveis, paredes, tetos,:portas, janelas e eguipamentos;
Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de adorno;

Coletar o lixo dos depﬁsitds, recolhendo-o adequadamente;

. Remopver ou arrumar méveis e utensilios;

. Executar tarefas de copa e cozinha;

. Solicitar material de limpeza e de cozihha; i

Cumprir mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega
ducumentos, mensagens ou peguenos volumes;

Encaminhar visitantes aos diversos setores da Prefeitura;

. Executar outras tarefas correlatas.

a5508a

de

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA .
R AY. ZULMIRA ROSA AINTUNES 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES-CEP.29 210 - TEL: 536 1283
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..hl!S'ITL.IjF.ﬂ FBPULAR
1969/1232

( | - FATGQRES A SEREM CONSIDERADUS EM RELACAG A CARGO
—~

. EXPERIENCIA:

Nenrwma experiéneia € exigida para o exercicio do cargo

I

- - INSTRUCRO:
Saber ler e escrever

f
i

r

. JU_GAMENTO. E_INICIATIVA:

dificuldade para o seu desempenho.

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que ndo impde & menar

. RELACIONAMENTO: _
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e rela01onar se com os colegas de
trabalho.
. RESPONSABILIODADE PELO PATRIMONIO:
As possibilidades de perdas devido a descuidos s3o minimas.
. —

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRC - ANCHIETA - €5-CEP. 29210 - TEL: 5361283

- X e et 4 e

P il I S p—— .



/.
ADZISTRIGAD FCPULAR
1650/1202 _
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( 'DESCRICRO DE CARGOS )

A <\ (CARREIRA:
(rmen: rvannocn gn. ) (gr0 meione: woRnaas, toiks) (G )

{ DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execugdo de tarefas de natureza Tu
dimentar em que prevalega o esforgo fisico. :

N\

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

- Rogar, capinar e limpar mataria e pastagens das estradas, ruas e outros logradou
Tos;

VAN

- Abrir e limpar valas, valetas, bueires, esgotos e galerias;

.jnbrir e limpar valas, valetas, bueires, esgotos e galerias;

. Fazer a limpeza de corregos e Tibeirdes;

. Carregar e aescarregar caminhBes com materiais de construcda e volumes em geral;

. Carregar tijolos, telhas, ladrilhos, azulejos, tacos e outros, bem como  auxiliar
no assentamento dos mesmos;

. Rbrir o solo para implantagio de manilhas, auxiliando no transporte e colocagic
das mesmas;

- Auxiliar nos servigos de drenagem e aterro de depressfes ou escavagdes de estradas;

- Auxiliar nos-servigos de abertura, aterro, nivelamento e desobstrucio de ruas, ter
Tenos e estradas; o

. Auxiliar na construgio de pontes e bueiros;
+ Ruxiliar nos sevigos de lubrificagdo e manuteng8o de maguinas;

- Auxiliar na execugio, reforma e conservag@o de canteiros em jardins e pracas pu
blicas;

Executar os servigos de pintura emmeios.fios das ruas;
Preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concretc;

Encher formas de fazer blockets . meigs-fios, manilhas e tampas de esgoto com
massa- de concreto;

- Dar acabamento nas pegas de concreto;

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUMES. 300 - CENTRO - ANCHIETA-ES-CEP 2920 - TEL: 534 1283
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BNl OTARSA0 PEAULAR ,
400A/4509 CONT INUACAD ' _
C PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIET;:« ) ( DESCRIGAG DE CARGOS )
/ CARGO: )meo OOWPACIONAL: - o™ ){ CARREIRA: )
\ TRABALHADOR BRACAL - . ’
DESCRICRD SUMARIA DO CARGD: '

-~

‘DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

Zelar pela gua_rda € conservagio das ferramentas- de trabalha;

Executar outras tarefas.

. ——

r

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 348G - CENTRO -ANCHIETA-ES-CIP292i0- TEL. 536 1283



AD)ISTRADED FCPULAR o |
19689/1532 ' | ‘
C FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAD AO CARGD )
,'4' - R Y
. EXPERIENCIA:

Nenhuma experiéncia é exigida para o'exercicio do cargo.

- . INSTRUCAG:

Saber ler e escrever

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que nfio impBem a

menpr
diflculdade para o seu desemoenho

. RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas a relac1onar Se com colegas de tra
balho. .
. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONID:

As possibilidades de perdas devido a descuidos s3o minimas.

f”
_/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA -ES-CEP.29 210 - TEL: 5361283

e

—w - s —— - - ——te i i



ADXZISTANGED FPULAR
1089/1232

GRUPO OCUPACIONAL: OBRAS. SERVICOS E MARUTENCAO

_ PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA |
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES - CEP.29.210 - TEL: 5361283
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ADXZHISTREGAD FCPULAR “
1989/4222 ,
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ' ) C DESCRICAO DE CARGOS D

( ) OCUPACIONAL : OBRAS, SERVIGOS o CARREIRA: é
CARGO: nJUDANTE DE MECANICO @KNUUTENQ% - GOJ 1 .

/nescmgno SUMARIA DO CARGO:

. 0s ocupantes do cargo tém como atribuigtes, o auxilio na montagem e desmontagem
de motores e pegas e a execucdo de outras atividades de menor -complexidade.

_J
™\

N
-

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

4

. Auxiliar no desmonte de pecas defeituosas ou com anormalidades de funcionamento;

. Substituir, ajustar e réparar as pecas defeituosas do sistema de freios, de igri

¢80, de alimentacfo de combustiveis, de lubrificacdo e de arrefecimento, etc.;

- Auxiliar na montagem de motores e demais componentes dos veiculos, maguinas, ete.;

. Auxiliar no recondicionamento da instalacdc elétrica e de motores dos veiculos,
magquinas, etc.;

- conduzir ao local de servigo todo o material necessdario;

. Executar servicos de lubrificagio dos veiculos, miquinas e equipamentos;

- Fazer a limpeza de pegas, instrumentos e materiais usados na execugdo de suas ta |
- 1
refas; .

- Zelar pela conservagdo dos equipamentos e ferramentas de trabalho;
. Manter 1impo“o local dg trabalho; -

. Executar outras tarefas correlatzs.

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMCHIETA |
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES 340 - CENTRO -aMNCHIETA- ES-CEP 29210 - TEL. 536 1283
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__/Aih G/mﬂh:?m

EEN2uSTRASED FOPULAR
1989/1wu e

C _ FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELAGAD AD CARGU

4 _; o . " >

. EXPERIENCIA:
Até 03 meses

b+ InsTRUCRO:

&

Até a 4a. sériedo 1¢ Grau

. JUGRMENTO. E'_INICI.RIIVR'

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e gue ndo impBe
dificuldade para 0 seu desempenho

. RELACIONAMENTO:

trabalhe.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIGQ:

de perdas devido a descuidos sfo patentes, embora em grau reduzido.

fr

o

a menor

v Capacidade satisfatdria de lidar com pessobas e relacmnar se com 0s colegas de

0 ocupante usa ferramentas, materiails e eguipamentos nos quais as  possibilidades

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ’
: AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES- CEP.29210 - TEL: 536 1283
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ADLENSTINSA0 FCPULAR
1989/1522

( FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAQ RO CARGO
/_

. EXPERIENCIA:

. De 03 meses a 0l anp.

"y
+ INSTRUCAQ:
| Até a 4a série do 1@ grau. ’
< JULGAMENTO. E_INICIATIVA:
Em sua grande maioria as tarefas s3c repetitivas. O ocupante usa iniciativa pro
pria para solucionar problemas simples e encaminhé-los. -
- g -
\ " . RELACIONAMENTQ: o T T
1 ' :
Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.
. RESPONSABILLIDADE PELD PATRIMONIC:
0 ocupante lida com patrimdnio, em forma de equipamento, material ou recursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrente de descuidos.
fr
"
PREFEITURA MmUNICIPAL DE ANCHIETA ]
AV, ZULMIR A ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES-CEP 29210 - TEL: 530-1283
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AGAROSTNASAD POPULAR )

1888/12%2 - .
( PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C DESCRICAD DE CARGUS )
- Cr:nnc;o: ’ ) GRUPO DOLPACIONAL: ¢ ¥ @Rnslm:- )
. CALCETEIRO Iv >
TN

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execugdp de pavimentag3o de ruas, pra
¢as, jardins e obras similares, utilizando blocos de concreto, - paralelepipedos &
outros materiais similares,

o J
e TN
v . DESCRIGAD DETALMADA DAS TAREFAS:
« |. - Determinar o qlinhamento da obra, para orientar o assentamento doc material adequa
" do para nivela-lo e permitir o assentamento das-pedras; .

. Espalhar camadas de areia sobre o assentamento:
- Assentar bloces, blockets, paralelepipedos, meio-fio e outros;

. Executar trabalno em pisos, em calgadas com assentamento de pastilhes de  granito
ou outros;

. Recobrir juncbes, preenchendo-~as com alcatrdo ou argamassa oe cimento,para igualar
o calgamento e dar acabamentc & abra;

. Preparar cavaletes e outros meios para isolar as éreas;de trabalho;
. Carregar e descarregar veiculos com meios-fios, areia e outros;
. Zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas. I

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO - ANCHIETA - £5-CEP.29210- TEL: 536 1283
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.'.'.:ﬁsmf.ﬁnﬂ FEPULMI . | -
1939/23 E | S
C - FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAD AQ CARGO )
a . - . T
. EXPERIENCIA:

De 03 meses a 0l anc

- . INSTRUGRO:

Saber ler e escrever

. JAGAMENTO E_INICIATIVA:

Tarefas repetitivas que oferecem reduzido tecr de variedade. 0O ocupante decide s0

bre alternativas de facil escolha, Os problemas gue eventualmente surgem sac re
latados a chefia para uma decisso. -

. RELACIONAMENTO:

- Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas = relacionar-se com os colegas de tra
balha. -

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIC:

1

0 ocupante usa ferramentas, materiais e eqguipamentos nos quais as possibilidades
de perdas devido a descuidos s3o patentes, embora em grau reduzido.

ot

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA: ES CEP29210 TEL 5361283
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_ AD:EEﬁSTRL;hU FE?ULHR

1889/1302. . -
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) Q Desuglt;no DE CARGOS )
. | GRUPO OCUPACIONAL: . ; ( CARREIRA; _::>
(:?“RG“' CARPINTEIRD | i:) 0BRAS, SERVICOS £ MANUTENCAG - ,/
DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, a execugdo de at1v1dades referentes a
construgac e reparos em estruturas e objetos de madeira. :
J
TN

4 |

. DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Construir e consertar estruturas de madeiras;

- Interpretar esbogos, desenhos e croquis;

- Selecionar madeirs e demais elementas necessarios & realizacdio de obras;
Preparar e assentar engradamento de madeira para tetos e telhados;

. Instalar esquadrias, escadas e similares;

Construir e reparar mesas, cadeiras, portés, Janelas, estantes e/ou outros;
. Colocar ou trocar fechaduras em portas, janelas, gavetas e armarios;

. Fazer andaimes em obras da Prefeitura;

. Construir gradil para arborizagdo;

Construlr e recanstruir pontes e fontilhdes de madeira;

-

. Fazer e montar galpBes, barracas e palangues; -

- Confeccionar caixBes de madeira para indigentes;
. Operar com maguinas de carpintaria manual ou elétrica;
Zelar pela limpeza e conservacdo das ferramentas e local de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas.,

T M e i -

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA - ES - CEP 29210 -TEL. 5361283
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Anuhl ﬂ Fﬂ?um : ¢
Co 19u9/"-"-’2 | ' o
| Y ( ~ FATORES A SEREM CONSIOERADOS EM RELAGAO AO CARGO
. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos.

. INSTRUCRO:

Saber ler e escrever.

. JU_GAMENTO_E _INICIAITIVA:

As tarefas s3o0 basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar, or
ganizar e coordenar-atividades, defrontando-se com problemas de natureza padronizada,
embora utilize solugBes originaic para o encaminhamento dos detalhes.

. RELACIONAMENTO:

Lapacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIC:

'0 ocupante lida com patrimdnio em forma de equipamento, material ou recurses, e pode

provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

.

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA

. AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA - ES- CE°2'?210 -TEL: 5361283




5F
2

ADPARNSTREGAD PEPULAR B
_1989/1232 - __
( _ PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )C DESCRICAO DE CARGOS )
CARGD: : | CRLPO OCLPACIONAL: =N ’@m?ﬁ;. s
ELETRICISTA OBRAS, SERV v

-

[ DESCRIGAO SUMARIA DO CARGO: Qs ocupantes do cargo tem como atribuicbes, a  execu
¢30 dos servigos referentes & instalagdo e manutenclio elétrica em prédios.e logradou
TOs publicos. ’ - -

\\

| DESCRIGAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Instalar e reparar sistemas de rede elétrica em prédic; obras e logradouros pdbli

- Instalar e reparar linhas de alimentac3io, chaves, reostatos, mctores de correntes

/
™~

Executar servigos de instalagdes de circuites elétricos, segundo plantas, esque

mas e croquis;

Cos;
Executar servigos de manutengdo da iluminacdo dos logradouros piblicos;

Colocar e fixar quadros de distribuicSo, caixas de fusiveis, tomadas elétricas,
calhas, bocais 'para l&mpadas e outros;

Instalar e reparar disjuntores, reiés, exaustores, amperimetros, restores, resis
téncias, painéis de controle e outros;

alternadas e continuas, chaves térmicas, magnéticas e automdticas;

Executar servigos de manutengdo elétrica na torre de televisdo;

Executar servigos elétricos nas ruas em épocas de festas, comemoragfes e outros
eventas;

Instalar, regular, reparar aparelhos e equipamentos elétricos;
Zelar pela conservagac dos equipamentos de trabalho:

fxecutar outras tarefas correlatas.

ou

|

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA

& AV JULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA-ES-CEP.29 210 - TEL: 5361283
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ADIDNSTNAGAD FCAULAR
1959/1532

C ' y FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELACAO AD CARGO
]
T TN

~

. EXPERIENCIA:
De 03 meses a 01 ano

. INSTRUGAO:

Até a 42 série do 12 Grau
|

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

As tarefas s3c basicamente variadas em seus detalhes. © ocupante deve planejar,
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada, embora utilize solugles originais para o encaminhamento dos detalhes

. RELACIONAMENTO:
o
Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas  de

trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO:

0 ocupante lida com equipamentos e recursos de alte custo.

Exerce cuidados sig
nificativos para prevenir perdas, gque seriam normalmente elevadas se ocorressem.

.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES-CEP.29210 - TEL: 526 1283
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..rﬂSTT‘ Qﬂﬂ PﬁPULﬂR
1958/1592

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA

D

DE CARGOS )

MECANICO

GRUPO OCUPACIONAL: - - ¢
OBRAS, SERVICOS_E_MANUTENCAQ

Sl

(Descmcno SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigbes, a execugdo de servigos mecanicos em vef

culos e maguinas. - -
K\_ I(j ' - | __4)
4 R

. DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

- Executar servigos de manutencio periodica em veiculos e maguinas;
|
. Desmontar, montar, limpar e regular motores,
nentes;

Orgdos de transmissdo e demais compo

. Testar veiculos e maguinas guanto ao seu funcionamento;

Executar servigos de regulagem de diregdc hidrdulica e mecénica;

. Executar servigoé de regulagem dos sistemas de freio e embreagem;

. Execuﬁar servicu§ de reparagoes, recondicionamento e reposicio de pegas;
. Efetuar servigos!de solda nos diversos equipamentos e pegas;

. Executar servigos elétricos em todos oé veiculos e mdquinas

. Efetuar luprificacao nos veiculos e miguinas; |
. Substituir e reparar baterias;

Especificar as pecas para fins de compras, procegendo & conferéncia quando da en
trega do material solicitado;

. Fornecer dados para o almoxarifado, objetivande a estocagem de vecas de reposicao;
Distribuir as tarefas aos seus auxiliares, orientando-os guanto a execug3o;
{elar pela conservagdo e limpeza das ferramentas e local de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES - CEP. 29210 - TEL: 5361283
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SEANC HIETA

ADMTESTRAGAS PCFULAR
1959/1532

w Bl

( FATORES ‘A SERgM CONSIDERADOS EM RELAGCRO AO CARGD

—

. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos

. INSTRUGAO:

Até s 42 série do 12 Grau

. JWGAMENTO E _INICIATIVA: -

As tarefas  sd3o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve plangjar,
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizadas embora utilize solugdes originais para o encaminhamento dos deta
lhes,

. RELACIONAMENTO:

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com 0s colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO:
0 ocupante lida com patrimonio em forma de equipamento, material ou recursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

.

— —— i,

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES . 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES- CEP. 29210 - TEL: 5361283
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REZZASTRESSD PCPULAR

-

1989/i222 |

( PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA y )( DESCRICAO DE CARGOS )
) ([ GUPO DOLPACTONAL : ’)CCARR&' A j)

(cmco OPERADCR TECNICO DE T) ( GRUFO OOUPRCIONAL: Careg i
' )

DESCRICHD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes a execugdo das at1v1dades de manutengdo,
reparacdo e conservagdo dos equipamentos e ligacao da repetidora de TV

\_ - J
- | o h
" DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: .

. Executar servicos de regulagem dos equipamentos fe transmissao de Tv;

- Executar servigos de manutengBo periddica na torre de TV; o
. Executar servigos de reparagdo, recondicicnamento e/ou reposigao de pegas;

- Manter contatas com a TV geradora pars solucionar problemas;

. Solicitar compras de materiais e pegas de équipamentos para reposigao;

- Executar servigos de ligagdo e desligagdo dos equ1pamentos nos horarios estabele
cidos; _

. Zelar pela guarda e conservagéo dos eguipamentos e ferramentas de trabalho;
- Zelar pela limpeza do local onde estd instalada e repetidors de TV;

. Executar outras tarefas correlatas.

b d

PREFEITURA MUNICIPAL DOE ANCHIETA _
L AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA - £5 - CEP. 29210 - TEL:536 1283
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ADVEEISTRAGAD PEPULAR
1889/1532

{ FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AQ CARGO )
—~

- - PR

. EXPERIENCIA:

De 03 meses a 01 ano.

. INSTRUCHO:
12 grau completo

. JUGAMENTO £ INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas s3o repetitives. 0 ocupante usa iniciativa pro
pria para solucionar problemas simples e encaminhd-los.

. RELACIONAMENTO: P

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com.os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIQ:
0 ocupante lida com patrimonio em forma de equipamento, material ou recursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

o

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AY, ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES-CEP.29210 - TEL: 5301283
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AG;SEISTRADAD FCPULRAR
1989/13%2 | o
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) Q PESCRICHO DE CARCOS )

| - ) ( Geo copacIoNAL: © Y CARRETRA: 7)
(m' OPERADOR DE MAQUINAS OBRAS, SERVICOS E MANUTENCAQ ) ( v )
A

/EJESCRIQAD SUMARIA DO CARGO:
Os 00upante$ do cargo tém como atribuigbes, as tarefas relacionadas com a operacgao

de maquinas pesadas, efetuando serviges de abertura e aterro de valas, bueiros, ser
vigos de drenagem, nivelamento de ruas, terrenos e estradas. -

. - /
- . )

.
/_
" DESCRICAD DETALHMADA DAS TAREFAS:

. Examinar as condig@ies de funcionamento da mdquina antes de iniciar o trabalho;

- Dirigir e operar trator, patrol, retroescavadeira, pd mecédnica e outras magqui -}
nas pesadas; '

. Abrir, aterrar, nivelar e desabstruir ruas, terrenos e estradas;

- Executar servigos de escavag3o e transporte de terra, areia e brita nas estra
das; -

. Executar servigos de carregamento de basculantes e caminhdes com lixc, terra,
areia, brita, pedra, manilhas e outros materiais; : '

. Abrir valetas para instalagdo de redes de dgua e esgotos, bem como para drena
gem de aguas pluviais; : '

. Assentar manilhas em bueiros e em valetas;
. Levantar, colocar e arrancar postes;
. Abastecer e lubrificar a mdquina;

. Executar outras tarefas correlatas.

\. -
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA .
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES- CEP.29 210 - TEL: 5361283
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"""'*ﬁSTHf@.H FﬁPULﬂR
1989/1532

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAD ‘A0 CARGO

L § ~ Lt

C |
-

. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos.

INSTRUCAO:
Até a 42 série do 12 grau

-

JU GAMENTO. E_INICIATIVA:

As tafefas sd3o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar,

~organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza

padronizada, embora utilize solugbes originais para o encaminhamento dos ceta
lhes. -

- RELACIONAMENTO: T

Capacidade satisfatoria de lidar com pessoas e relaciocnar-se com as colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIC:

0 ocupante lida com equipamento e recurscs de alte custo. Exerce culdades sig
nificativos para prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas s& ocorressem,

et

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA-ES-CEP. 29210 - TEL: 5361283

S
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ALVHISTIEDLD PEPULAR

U

10889/1522
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( " DESCRICRO DE CARGES
( carco: - GRUPO OCLPACIONAL: -,
T PEDREIRO BRAS,. SERVICOS E MaN

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém comp atribuigBes a execugdo de servigos de alvenmaria, con
creto e outros materiais, guiando-se por instrugles, desenhos, esguemas e especifl
cagbes para construir, reformar cu Teparar preédio e instalagBes. -

. DESCRIGAD DETALHADA DAS TAREFAS:

". Verificar as caracteristicas da obra, examinando a planta e especificactes;

. Trabalhar com qudlguer tipo de massa a base de cal, cimento, areia e agua, dosan
do as quantidades de forma adeguada; -

Executar, por instrugBes, desenhos ou croquis, servigos de construgdo e reconstru
¢80 de prédios, pontes, muros, calcadas e outras estruturas semelhantes;

Realizar trabalhos de manutencdo corretiva de prédies, calcadas e estruturas seme

lhantes; :
! .
Executar serviges de construgio de alicerces e levantamento de paredes;

- Assentar marcos de portas e janelas;
. Embocar e rebocar as estruturas construidas;

Assentar e fazer restauragdo de tijolos, ladrilhes, azulejos, ceramicas,mosaicos,
tacos, manilhas, pedras, mdarmores, pias, vasos sanitarios e outros;

Dar acabamento a cbra, preenchendo as juncBes com argamassa de cimento,alcatrdo e
putros;

.- Operar instrumentos de medida, peso prumo, nivel e outros;

- Construir caixas d'dgua e sépticas, esgotos e tangues;

Zelar pela limpeza e conservaclo das ferramentas de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

N\

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- £5-CER 29210 - TEL: 5361283
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ADZZSTRACES POPULAR ‘, - |
© 1989/1592 : , S
FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAD AD CARGO ' » )
: ' - ». s r iy
'\
. EXPERIENCIA:
De 01 a 03 anoﬁ:
. INSTRUCAQ:
Saber ler e escrever
« JUGAMENTO_E_INICIAIIVA:
- }
' : &
As tarefas sdo basicamente variadas. em seus detalhes. O pcupante deve planejar,
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada, embora utilize solugbes originais para o encaminhamento dos deta
lhes.
. RELACIONAMENTO: )
Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas e
trabalho.
.- RCSPONSABILIDADE PELD PATRIMONIOQ:
0 ocupante lida com patrimdnio em forma de equipamento, material ou recursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.
fr
t,
e

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA - S - CEP.29.210 - TEL- 5361283



cCHIETA

ABVLTSTRAGRO FLPULAR ;

1959/15%2 — .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _ )( DESCRICAC DE CARGUS ) ~_
CARGO: " GRUPO OCUPACIONAL: ~ . _ -"'\\‘C:ARREIRﬁ': ’>>
C °  PINTOR )( OBRAS, SERVIGOS E MANUTENCAD /N _IV .
. , ™

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:

0s ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execugfio de tarefas referentes & pre

paracdo de superficies de edificios, construgdes metdlicas e produtos de madeiras,

metal e tecidos, aplicando sobre eles camadas de tintas ou produtos similares, pa

ra prategé-los ou decord-las. . - —

k .
-~ : ™
" DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Verificar o trabalho z ser executado, ohservande o estado da superficie a ser

. pintads; :

- "Executar,. por instructes, desenhos au croquis, quaisquer trabalho de pinturas de
superficie externas e internas de edificios ou ostras civis, aparelhos, moveis,
placas, paineis emblemas, letreiros, faixas, meios-fios, guadras esportivas e/
ou putros; '

. Limpar as superficies a serem pintadas;

. Preparar as superficies, emassando-as, lixando-as e retocando falhas e emendas;

. Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, dleos e substincias
diferentes e secantes em proporcfes adequadas;

. Pintar as superficies, aplicando sobre €las uma ou varias camadas de tinta ou
praduto similar;

. Zelar pela Iimpeza e conservagio das ferramentas de tfébalho;

. Executar outras tarefas correlatas.

..\"
e
\

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA :
e+ AV TULMIRAROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA - €5-CEP.29 210 - TEL: 5361283

.
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ADMHISTREGAD POPULAR

1989/1532 | | - . o
FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO AD, CARGO ' )

C

}

. EXPERIENCIA:

o PSR

=y -

De 03 meses a 01{. ano.

¥

[+
.

. INSTRUCAD:

i
Saber ler e escrever

i

« JUGAMENTO. E_INICIATIVA:

Em sua grande r'_naioria as tarefas s8o repetitivas. 0 ocupante usa iniciativa pré
pria para solucionar problemas simples e encaminhd-los.

. RELACIONAMENTOQ: \ S e ene
Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas e relacionar-se com 0s colegas dge

trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

As possibilidades de perdas devido a desculdus sdo minimas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA {
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360« CENTRO - ANCHIETA- E5-CEP.29.210 - TEL: 5361283 i
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1089/4392 — ' _ —
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C DESLRICAD DE CARGOS “) _

- o e N .ﬁ -
CARCO: = CRUPO DCUPACIONAL : .- CARRETRA: ™7
( ¢ MESTRe DE SERVICOS ) OBRAS, SERVICOS E_MANUTENCAQ ) VI

| DESCRICAD SUWMARIA DO CARGO:

Os-ocupantes do cargo tem como atribuigdes o auxilio na distritdicdo-de servicos em
geral e & limpeza piblica. : '

.

— _
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

» Auxiliar na divis¥o dos Servigos para os trabalhadares da'limpeza, por regiio,
drea ou local determinado;

A
« Auxiliar e/ou orientar os motoristas na coleta de lixo, determinatio o tipo de
- veiculo necessdrio;

. Auxiliar e/ou orientar os motoristas e operadores de maquinas quanto ac local a
ser efetuada a limpeza pdblica;

. ldentificar onde hd necessidade de reparos em manilhamento e redes de esgdfos;
» Auxiliar nes servigos de capina, aplicacdio de herbicidas e limpeza da cidade;

. Prestar atendimento &s familias carentes, quanto ao transpurte de mudangas e ma
teriais para construgdo, quando determinade por autoridade superior;

. Auxiliar nos servigos de drenagem de valas existentes na sede do municipio ou
nos distritos; '

. providenclar veiculo para transporte de merenda escalar,

. Executar outras tarefas correlatas.

P

- PREFEITURA MUNICIPAL OE ANCHIETA
we & AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 300 - CENTRO- .mcmfns. ES-CER29210 - TEL: 536 1283
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AD:ALUSTRAGHD POPULAR I

£

J\-

- 1988/1552 ,
C  FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO RO CARGO
: i X »_. _:,1 e 5_',.-- i
a4 i
. EXPERIENCIA:
De 03 meses a 01 ano
c.' -
. INSTRUGHO:

Até a 48 série do 12 grau

- JULGAMENTO. E_INICIATIVA: -

Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante decide .
sobre alternativas de facil escolha. Os problemas que eventualmente surgem sio
relatados a Chefia para uma decis3o. -

. RELACIONAMENTO: -

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho,

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO: ' !
i

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos gquais as possibilidades
de perdas devido a descuidos s3o patentes, embpora em grau reduzido.

1 .
!_' - 1
7

H

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO -ANCHIETA-£S-CEP.29210 - TEL: 5361283
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. ADMIKISTRAGAO PCPULAR L
g 1989/1892 - o
-' - ' i _,r“ et P LA
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A |
't
L £ T
‘ GRUPO OCUPACIONAL: FISCO
o
i
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
“e b AV.ZULMIRA ROSA ANTUNES,360 - CENTRO-ANCHIETA- ES-CEP.29.210 - TEL: 5361283
. ) o : . . _ _
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ADVSTRARED FZPULAR o -
1659/1232 - -

* PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( DESCRICAD DE CARGOS )

CARGO: mzpuoap IONAL: - 20 e FRAE T oY
( " AGENTE FISCAL )( AL FISCO )( E ﬁt]11'5\& \f

(.

fraéSCRICHD SUMARIA DO CARGO:

0s'ocupantes do cargo tém como atribuicles, as atividades de Fiscallzagéo de obras e
de posturas municipais , em obedifncia aos cddigos correspondentes, orientando 0s
contribuintes quanto ao cumprimento da legislagﬁo.

/

-

* DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:
-obedecendo. o Cdédigo de Obras;
‘Lavrar autos de notificag@o, infragd@o, embargos e apreensic;

. Coletar dados, informar, e encaminhar processos sobre certidfes, embargos, in

‘Fiscalizar as condigdes legais de func;onamento & as condigbes higifnicas dos

: /
e \r

Orientar os contribuintes quanto ao cumprimento da legislag@io referentes acs cf
digos de Obras e de Posturas; ) -

Vistoriar obras, verificando se as mesmas encontram-se devidamente licenciadas e

Providenciar e/ou expedir memorandos de cemunicagido e/ou intimagdo;

fragOes, intimagBes, demoliges e outros;
Comparar a cunstrugéo com o projete aprovade pela Prefeitura;

Fiscalizar entulhos e materiais de construgsio em vias plblicas;

mercados e feiras;

oy

Fiscalizar o cumprimento da cbediéncia &s- posturas municipais, referentes ao fun
cionamento do comércio, indistria e domicilios particulares;

Elaborar relatdrios das atividades desenvolvidas;

Executar outras atividades correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
: AV ZULMiRA ROSA ANTUNES, 300 CENTRO ANCHIEIA ES- CEP29210 - TEL:536-1283
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( " ¥ FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELAGAO AQ' CARGD
p=

ADMISTRASAD POPULAR | S
1909/1682 | | -

=25

L oee - FYLE

. EXPERIENCIA:
De DB'meses g8 0l ano

- INSTRUGRO:

12 Grau completo

-

. JULGAMENTO E_INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sdo repetitivas. O ocupante usa iniciativa
pfopria para solucionar problemas simples e encaminhd-los.

. RELACIONAMENTO: A
Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIQ:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos guais as possibili
dades de perdas devido a descuidos sdo patentes, embora em grau reduzido.

et

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ;
AV, ZULMIR A, ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- £5- CEP.29 210 - TEL: 5361283
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ADLASTREGA0 FEPULRR )

4

__1989/i232 — -
PREFEITURA MUNICIP4L DE ANCHIETA ) ( * DESGRIGAQ DE CARGOS

)

_ . . L e -
GRUPD OCLPACIONAL: T T Y CARREMA:
| (CARGU:agENTE DE ARRECADAGAD. )( F1sto N o

( DESCRICAD SUMARIA DO CARCO:

Os ocupantes do cargo tém.como atribuigdes a execuglio das atividades de fiscaliza
¢80 de tributos municipais e orientagdo dos contribuintes guanto ao cumprimento da
legislagdo tributéria. - - :

~

. . o
* DESCRIGAD DETALHADA DAS TAREFAS:

‘. Orientar o contribuinte guanto ao cumprimento da legislacdo tributdria municipal;

\_ i
e

- . ‘Fiscalizay mercédorias em trénsito nas vias piblicas, estradas, empresas de trans
|- portes, examinando a documentagdio fiscal e parafiscal pertinentes s trihutas my
D nicipais; . _
- Examinar a contabilidade de firmas contribuintes de imposto de servigos;

»
. Carimbar, dar baixa e conferir talGes;
- Lavrar autos de infrag@io e apreensio, gquando for o caso;

- Apreender mercadorias, Quando se fizer necessirios;

. Visar guias de recolhimento, livros, taldes e documentagdo fiscal das  entidades
sujeitas 3 fiscalizagBo municipal; : :
- Dar plantfio na repartig@o e nos postos fiscais;

. Informar processos; AR

. Tomar as devidas providéncias no sentido de que os contribuintes tenham exato
cumpriments as leis, regulamentos e instrugdes;

. Elaborar relatdrios sobre suas atividades;

. Executar outras tarefas correlatas.

”

J
)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA |
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T PE?ULAR | o

! . 1989/‘632
(:' FRTURES A SEREM CONSIDERADDS EM RELACRD AO CARGO _:)
] - — b = e D el
! 4 L - - ™\
;o
. EXPERIENCIA:
|  De 01 a 03 anos |
i 1
i : - -
: v
v -
i . INSTRUGHO: .
[ .
i |
j 22 Grau completo
had |
AN . |
j |
. JULGAMENTO. E _INICIATIVA:
| Tarefas variadas e élgo complexas que exigem planejamento, organizacio e coor
) denag8o cuidadosos para a obtengd@o de resultados. Varios problemas originais
! se apresentam, 'tanto nos detalhes, como no conteddo geral.
: I
. . 0: . n__‘;J ——
Demonqtra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os co
_ legas de trabalho
o .
.. RESPONSABILXDADE PELD PATRIMONIG:
0 ocupante lida com equ1bamentos e recursos de alto custo. Exerce cuidados sig
v nificativos para prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas se OCOrTes
sem.
| . p
' !
\- -

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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| GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO
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1889/1322

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( ' DESCRICAD DE CARGOS }

 CARCO: GRUPO OCUPACIONAL: APQGIO TECNICO ) { CARREIRA: }

- —

GES&ICAD ‘SUMARIA DO CARGO:

0s ocupantes do cargo tém como atribuigBes os servigos de recebimento, guarda, or
ganizagio e atualizagBo de livros, revistas e outros periddices e, -0 atendimento ®
orientagdo aos leitores.

\

-

/
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: ‘ ¢ -
. Atender e auxiliar aos leitores na pesquisa'e procura de livros;
. Ordenar os livros, revistas, jormais e documentos nas estantes;

- Receber e guardar os livros, documentos, revistas e jornais em seus respectivos
lugares;

. Catalogar, registrar e classificar os livros, revistas e periddicos;
- Preencher e ordenar as fichas dos leitores;

- Fazer empréstimos de livros, revistas, Jjornais e outros periddicaos controlando
as devolugles;

. Receber doagbes de livros, revistas e outras publicagbes;

. Elaborar e executar pesquisas junto aos leitores para a determinagio de compra
de livros e periddicas;

. Executar servigos de referéncia; R

. Executar servigos de indexaglio dos periddicos;

- Participar de cursos, palestras, semindrios, etec.;

. Divulgar eventos culturaié-desenvolvidos pela biblioteca;

. Fazer a limpeza das dependéncias da biblicteca, varrendo e espanando as estantes;
. Elaborar relatérios e/ou .mapas estatisticos sobre suas atividades;

. Executar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES-CEP.29210 - TEL: 5361283
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. INSTRUCRO:

. JULGAMENTO E_INICIATIVA: -

e - - arr . ._"\

. EXPERIENCIA:

De 03 meses a 0] ano

292 Grau Completo

Tarefas repetitivas que oferecem’ reduzido teor de variedade. O ocupante decide
sobre altermativas de facil escolha. O0s problemas gue eventualmente surgem
' s@o relatados a chefia para uma decisdo. ' - :

. RELACIONAMENTO: T

Capacidade satisfatéria de lidar com pessoas € relacionar-se com gs colegas de
trabaiho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMUNID:

As possibilidades de perdas devido a descuidos s$&o minimas,

L

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIE TA - ES - CEP.29. 210 - TEL: 5361283
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ADMIHISTRAGAD PCPULAR |

)

1989/ _
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ' ] O IESC.'BICHO DE CARGOS

_IIT

{ CARGD: AUXILIAR DE ASSISTENTE
\socIAL -

rDESL‘RI(;J!!D SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, o auxilio nos eétud0§ e pesquisas de

programas de bem-estar social e na solug@io de problema: social.

N

Ay
([ESCRIQHU DETALHADA DAS TAREFAS: ¢
. Auxiliar nos estudos ou pesgquisas sociais;

. Auxiliar no planejamento e na programacdo de inquéritos sobre a situagdo de esco
lares e de suas familias; _

. Participar de campanhas de salde junto &s escolas visando a prevensio no combate
a carie dentdria, & verminose e doengas em geral;

. Auxiliar na organizagdo dos meios de recreag@v ou espairamento e gutros servigos
sociais;

. Prestar auxilio no encaminhamento de pacientes a clinicas, hospitais, acompanhan
do o tratamento e & recuperagdio dos mesmos, assistindo seus familiares;

Efetuar a distribuigBio de medicamentos e tratamentos prescritos por médicos;
. Auxiliar no encaminhamento de criangas abandonadas as entidades de amparao;

. Manter organizadec os fichdrios e os medicamentos existentes;

[
1

. Executar outras ‘tarefas Ccorrelatas.

y
)

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA |
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( o FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAD AD CARGO

-, FETE]

- L
. P

. EXPERIENCIA: .

Até 03 meses

. INSTRUCAQ:
22 grau completo

. JULGAMENTO. E_INICIATIVR:

Tarefas respetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante decide
sobre alternativas de facil escolha. O0s problemas que, eventualmente surgem
‘s8o relatados & chefia para uma decisdo. '

. RELACIONAMENTO:

Possul excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretude com
os colegas de trabalhoc.

. RESPONSABILIDADE PEL.D PATRIMONIO:

As possibilidades de perdas devido a descuidos sdo minimas.

PREFEITURA MmUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- €5-CEP.29 210 - TEL: 5361283
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA }( . DESCRIGAG DE CARGOS
= 3
{ cARGD: N GRUPD QCUPACIONAL: . "\ CARREIRA:
C AUXILIAR ADMI ISTRATIVCD APOID TECNICD ADMINISTRATIVQ -/ Iller .,

/Dezsmxcnu-smm DO CARGO:

0s ocupantes do carge tém como atribuigdes, a execugdo de tarefas simples de roti
na administrativa, relacionadas com a aplicagsio de leis, regulamentos e normas em
geral. .

\—

\

/

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: I
. Executar servigos datilogféficos;

. Preencher fichas, formulérios, talBes, mapas, tabelas, requisicbes e/ou outros;

. Executar servigos relacionados ao recebimento, registro, classificagdo, arguiva
mento, guarda € conservagdo de documentos em geral;

. Auxiliar na preparagdo de guias de acidentes de trabalho, beneficios e aposen
tadoria, efetuando os cdlrulos necessarios; .

- Auxilisr na elaboracdo da folha e pagamento de pesspal;
. Auxiliar ne elaborag@o de declaragdo e certidio por tempo de Servigos;

. Executar os servigos de recebimento, classificagdo, separagdo e distribuigio de
correspondéncias e volumes;

. Executgr a devolugBo quando as correspondéncias e volumes ndc forem procurados
até o prazo estipuladp; :

—

. Auxiliar no controle dos bens méveis e iméveis da-Prefeitura, efetuando  ivents
rio, tombamento, registro e sua conservagio;

. Auxiliar na execugdo de coleta de pregos & no acompanhamento dos processos de
COmpras;

. Executar serviges de reprodugdc de documentos;

. Atender e prestar informagbes ao publico nos assuntos referentes &' sua 4rea de
atuacgio;

. Executar outras tarefas correlatas.

”

J
3

i PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA -
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1989/1982 :

)

- - -~ A

EXPERIENCIA:

De 03 meses a 01 ano

INSTRUCAD:
le Grau Completo

JULGAMENTO. E _INICIATIVA:
Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. 0 ‘ocupante  deci

de sobre alternmativas de facil escolha. 0s problemas gue eventualmente surgem
s@o relatados a chefia para uma decis3o.

RELACIONAMENTO: | e

£
[

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho. _

RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIOQ:

As possibilidades de perdas devido a descuidos s8c minimas.

PREFEITURA MUNICIPALDE ANCHIETA
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360« CENTRO.-A_NCHIE'-I'A-' ES -CEP.29210- TEL:536-1283
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C " PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( , ‘El:__SGHCHO DE CARGOS

. . T . | CARREIRA:
G‘“RGG'AUXIU“R OE L”‘BORATGRIO)(AP%}'{QF ENIC0 AOMINTSTRATIVD = ?/ Y >

ruesmlcno SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, a execucfio de atividades relacionadas
a andlises clinicas, realizando exames, testes e outros. .

_

/

DESCRICAG DETALHADA DAS TAREFAS: ¢

. Receber requisicles para realizacdo de exames;
. Relacionar os exames, testes e outros a serem realizados;
. Realizar a2 coleta de material;

. Efetuar andlises de urina, fezes, escarro, sangue, secrecOes e outros, utilizan
do aparelhagem e reagentes adequados;

. Zelar pela assepsia, conservagiio e recolhimento do material;
. Qrientar e fiscalizar a limpeza das dependéncias do laboratdrio;
. Efetuar entregas dos resultados dos exames;

. Executar outras tarefas correlatas.

Fil

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV ZJULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES-CEP 29210 - TEL: 5361283
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. EXPERIENCIA:
De 01 a 03 anas .

. INSTRUCAO:

22 grau completo

. JULGAMENTO.E_INICIATIVA:

Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante decide
sobre alternativas de facil escolha. Os problemas que eventualmente surgem s8o

[

relatados a chafis para uma decis&o.

. RELACIONAMENTO: - T T

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalhc.

. RESPONSABILIDADE PEL D PATRIMONIQ:
0 ocupante lida com equipamentos e recursos de alto custc. Exerce cuidados signi
ficativos para prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- £S-CEP.29 210 - TEL: 5361283
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( . DESCRICAD DE CARGOS

ADMINISTRATIVO.

/" CARGO:  AUXILIAR DE EN;.-ERMAGE@ ( GRUPQ OCUPACIONAL: APOIO Técrjn_:q_#) CARRETRA:

N

(DESCRI(;HD'SWARIH DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigBes, o.auxilio nos servicos de
atendendo pacientes, fazends curativos,
zando materiais cirlrgicos.

enfermagem
aplicando injegles, preparands e estereli

"

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: c

. Atender pacientes encaminhado-ss ac médico ou ao. dentista;

Comunicar ao médico as condigBes do paciente:

ministrar medicamentos e cutros tratamentos em situagdes de emergéncia;

- Preparar pdacientes para consultas e exames;

Preparar e esterelizar instrumentos cirirgicos;

. Aplicar injegOes, vacinas, soros e outros;

. Efetuar coleta de material para exames de laboratdrio;

. Participar das campanhas de vacinagZo; oL

. Lomunicar a alta do paciente a seus familiares;

- Fazer o balango mensal dos medicamentos, bem comc a sua solicitag3o;

. Auxiliar a enfermeira na realizagZo de programas educativos para grupos

comunigdades;

Auxiliar médicos e odontdlogos em palestras ou consultas realizadas nas
municipais;

. Executar outras tarefas correlatas.

. Verificar a press@o e a temperatura dos pacientes, anmptando em prontudrios;

. Auxiliar ps profissionais de satide, fazendo curativos, imobilizagdes especiais,

- Fazer curativos, nebulizagfes, inalag@es, observadas as prescricbes médicas;

das

escalas

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO 'ANCHIETA- ES-CEP29210-TEL: 5361283
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( - : FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAG AD CARGO
/_ »

- : - - £ .
- - - .

. EXPERIENCIA:

De 03 meses a D1 ano

. . INSTRUCAO:
12 Grau Completo

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

Tarefas repetitivas que oferecem reduzido teor de variedade. O ocupante gecide
sobre alternativas.de facil escolha. Os problemas gue eventualmente surgem
sdo relatados a chefia para uma decisfo.

. RELACIONAMENTO: -

Demostrar muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os  co
legas de trabalho. -

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIG:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilida
des de perdas devido a descuidos s3o patentes, embora em grau reduzido.

"

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES- CER 29210 - TEL:5361283
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ADNIMISTRAGAD PﬂPlIL!R
1989/1992 *‘

C

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C : [ES&RICRD DE CARGOS

)

L

/ CARGO- ACTONAL + v) ( j
S *  ATENDENTE pom TECNICO ADMINISTRATIVO F N1 "'

\.
/

(/;éSCRIcnU SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuigbes, a execugio de tarefas relacionadas com
as atividades de recepcionar, identificar e encaminhar pacientes .ao médico, odon
télogo, bioguimico e assistente social. ' -
/

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS'

. Recepcionar os pacientes em consultorios identificando-0s e averiguando suas ne
nessidades, para posterior encamlnhamento ao médico, odontdlogo, bioguimico €
assistente sorcial;

. Efetuar o controle das fichas de consultas dos pacientes encaminhados, bem como
a marcagdo e o controle de novas consultas de pacientes em iratamento;

. Providenciar o encaminhamento dos pacientes gue dlretamante procuram pos servigos
médicos, odontoldgicos e laboratoriais;

. Fazer a selegBo dos pacientes a serem consultiados;

. Fazer o preenchimento de formuldrios de chamamento dos pacientes, para dar con
tinuidade ac tratamento iniciado, guando o periodo estabelecido for considera
do vencido;

. Fazer o controle das faltas dos pacientes, anotande em fichas individuais;

. Elaborar quadro estatistico dos atendimentos realizados;

. Auxiliar a aplicagdo de fldor na populagdo rural do municipio;

. Fazer a distribuigdo e o controle de medicamentos oferecidos & populagdc caren :
te;

. fazer o controle de equipamentos e medicamentos utilizados nos consultdrics mé
dico, odontoldgicc e em laboratodrios;

. Executar ouiras tarefas correlatas.

J.P
i
o

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA
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FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELAGAD' AQ CARGO

-

-~ - - ;e

EXPERIENCIA:

Até 03 meses

. INSTRUGAO:

12 Grau Completo

JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e gue n3o impdem a menor
dificuldade para o seu desempenho.

. RELACIONAMENTO: o T

1

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudc com
a5 colegas de trabalho

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIC:

As possibilidades de perdas devidoc a descuidos s8o minimas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- E5-CEP.29 210 - TEL: 5361283

LI




yo4

ADTEMISTREGAD POPULAR
1089/4282 . .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA A ) C - DESCRICAO DE CARGOS )
- ' - ) IRA:
7 CAROD.  DESENHISTA CRUPG OCUPACIONAL: . ) (carre j,
kcnmo. _ APOIO TECNICO ADMINISTRATIVO - - U
_ _ <

ffaESCRICRO.SUMARIﬂ DO CARGG:
Os ocupantes do cargo tém como gtribui¢les, elaborar desenhos técnicos e artisticos
aplicados & engenharia, estatistica e outros, :

\ - _ )
- _ S _ﬁ\
DESCRIGAC DETALHADA DAS TAREFAS: ‘

. Elaborar trabalhos de desenhos de obras piblicas, referentes a projetos de  argui
tetura; -

. Elaborar desenhos de anteprojetos de urbanismo, obras e edificagles;

- Elaborar desenhos de projetos de instalagdes elétricas, hidrdulicas e esgotos  sa
nitdrios; B

. Desenhar, copiar, reduzir e ampliar mapas, plantas e outros;
. Fazer diagramas, organogramas e funcionogramas;

. Fazer graficos estatisticos em geral, desenhos de letras com normégrafos ou com
aplicagdo de letras prontas;

- Desenhar fichas, formuldrios e outros;
. Prestar informagdes a seus superiares;

-

- Zelar pela limpeza e conservagdo do equipamento:de ‘trabalno;

. Executar outras tarefas correlatas,

”

PREFEITURA mUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIE TA- ES_'CEP. 292!Q - TEL:536'I283
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. EXPERIENCIA:

De 03 meses a 01 anc

.. INSTRUGRO:

22 grau completc

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sa@o repetitivas. O ocupante usa iniciativa pro
pria para soluciopar probiemas simples e encaminhd-los. :

. RELACIONAMENTO: c e

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e reiacionar-se com os colegas de trs
balho, B

. RESPONSARILIDADE PELD PATRIMONID:
0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos guais as possibilidades
de perdas devido a descuidos s8o patentes, embora em grauv reduzidc.

P"

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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. { carco:
\_ESCRITURARIOD

£l

(/5ESCRICHD SUMARIA DO CARGD: (s ocupantes do cargo tém como atribuiglies, a execucso

;;L—/

<) i A T
ADISEISTRAGEO PCPULAR

1889/12 - i
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( - DESCRICRO DE CARGOS )

3

ADMINISTRATIVO

N\

de tarefas administrativas, envolvendo cdlculos e interpretages com grau médic de
complexidade. ‘ '

- - J

DESCRICAG DETALHADA DAS TAREFAS:
. Preparar documentag@o-para ‘admiss8o-de -pessoal;

Executar servigos pertinentes ao cadastro de pessoal, bem como registrar toda a
vida funcional do servidor;

. Elaborar Folha de Pagamentc, efetuando os cdiculos para o preenchimento das guias
relativas as obrigagles sociais;

-

. Preparar guias de acidente de trabalho, beneficios, aposentadoria e outras efetuan

do os calculos que se fizerem necessarios;
. Controlar, sob supervisdo a_frequéncia dos servidores municipais;

. Acompanhar, sob supervisfio, a escala de ferias dos servidores municipais;

. Controlar empréstimos de consignagdo dos servidores;

£
. Manter atualizados os cadastros imobiliaric fiscal & econdmico:

. Prestar infermages aos contribuintes quantc as.obrigagfes fiscais;

. Efetuar célculo de taxas, tarifas e impostos municipais;

. Preencher titulos de concessd@o de habite-se, certiddo, contratos e outros, proces
sando a entrega dos documentos regueridos a parte interessada;

. Controlar a distribuicio de notificacBes de imposto predial e ‘territorial urbano;
. Preparar documentos de arregadagdo municipal e encaminhar para o contribuinte;

. Efetuar o langamento em Divida Ativa dos Contribuintes em débito com a  Prefeitura;

. Protessar a baixa do tributo apds o seu recolhimento;

) GRUPD OCUPACIONAL : APDIO TECNICO-jE; CARREIRA: | :),'

t
|
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA (- DESCRIGAG DE cARGUs )
” T
- . CARREIRA: )
pr—— GRUPO OCUPACIONAL: ‘AFO10 TECNICO-, ) R:
Gﬂm. ESCRITURARIO )‘ ADMINISTRATIVD -0 )C P

(/bESCRICHD SUMARIA DO CARGO: 0Os ocupantes do cargo tém como atribuicSes, a EXecugan
de tarefas administrativas, envolvendo cdlcuios e interpretages com grau  médio de

complexidade.

*

\__ Continuagio | /
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: oo

- Preencher fichar, formuldrios, talbes, mapas, tabelas, requisigles e/ou outros;
- Atender e prestar informagdes ao publico;
- Receber, encaminhar e acompanhar a tramitagSo dos PTOCESS0S;

. Executar servigos de entregda e remesss de correspondéncia e putros documentos ds
Prefeitura;

-

- Auxiliar no recebimento, guarda e conservagio de valores referentes 2 taxas, tari
fas e impostas devidos a Prefeiturs;

- Auxiliar no recebimento, guarda e conservagdo de valores, provenientes ge Convé
nios e outros;

- Executar putras tarefas correlatas.

M

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA :
AV. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES- CEP 29210 - TEL, 5361283
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. EXPERIENCIA:

JDe 03 meses a 01 ap anc.

. INSTRUCRO:

" 29 grau completo

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

» Em sua grande maioria as tarefas $do repetitivas. O ocupante usa  iniciativa pré
pria para solucionar problemas simples e encaminha-los.

. RELACIONAMENTO: e

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de tra
balhg. -

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIG:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos gquais as  possibilidades
de perdas devido a descuidos s3o patentes, embora em grau reduzido.

]
'.f

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES-CEP.29210 - TEL: 5361283
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ADISEHISTRAGRD PGPU
1989/1392 _ _ - ‘ .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA | ) C . DESCRICAG DE CARGOS )
/cARGD: y Ve
\GFICIAL ADMINISTRATIVO 4 ,;

DESCRICAD SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuigles, a execugdo de atividades de assessoramen
to a autporidades superiores, bem comn o contraole de aplicagOes de leis, regulamentos
e noTimas de administragfo geral ou especifica. - .
/
\
4 . 1
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: ¢
. Organizar e manter atualizado o Cadastro de fornecedores;
. Providenciar editais de tomada de pregos e concorréncia, publicando-ps em orodos
de grandes circulacdo;
. Urganizar e controlar, em arquivo prépric, toda documentacdo de licitagdo;
- Efetuar compras, obedecida legislacio especifica, efetuandc o acompanhamento dos
processos das mesmas; -
. Prestar assessoramento as autoridades superiores quando solicitado;
. Interpretar leils, regulamentos, portarias e normas em geral;
. Efetuar o registro de leis, decretos, portarias e contratos municipais;
. Dar parecer em processos;
. Efetuar cdlgulos diversos; )
. Redigir oficios, ordem de servigos, memorandes e outros;
. Elaborar relatérios e/ou mapas estatisticos das atividgades desenvolvidas pelo
orgio; _
- Preencher fichas, formuldries, taldes, mapas, tabelas, requisigbes e outros;
. Executar servigos datilogréficos;
. Auxiliar na recep¢dc ac publico, etetuando a triagem para encaminhamento ao Pre
feito;
. Executar outras tarefas correlatas.
o
\_ —

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO ~ANCHIETA- £5-CEP.29 210 - TEL: 5361283
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ADRYNISTRAGAO POPULAR
1989/1592 - - .

( : rmmssnsmmcunsmmnsmn&ngmm'cm : | )

. EXPERIENCIA:
De 01 a 03 anos

. INSTRUCAO:

( 22 grau completo

. JALGAMENTU. E_INICIATIVA:

As tarefas s8o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar,
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada, embora utilize solugbes originais para o encaminhamento dos detalhes.

. RELACIONAMENT(: T
Demonstra muito tato em lidar oo pessoas, relacionando-se facilmente com os colegas
de trabalho.

. RESPONSABIL IDADE PELLD PATRIMONIC:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as  possibilidades
de perdas devido a descuidos s3@o patentes, embora em grau reduzido.

o

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES-CEP.29210 - TEL: 5361283
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ADMIHSTRAAD POPULAR

1989/1332 S . ~

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( - DESCRICAD DE CARGUS

: . _ - . TN [ CAREIRA
C-“RGU- TOPOGRAFO | ) ( P8 BRI Binstrarve. ;3 C vl ,_;,.),
. _ — L

Gesmrma SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, a execugBio de levantamento, locaclic e
demarcagldo de &reas de terras, através de planimetria e altimetria, bem como a ela
boragdo de cédlculos, desenhos, mapas, etc. decorrentes dos levantamentos efetuados.

—

. ,
DESCRICAC DETALHADA DAS TAREFAS:

. Fazer servigos de locagdo e demarcagdo de dreas em geral;

- Realizar levantamento de érea. demarcada, posicionando e manejando tegdolitos, ni
vels, trenas, bdssulas, telemetros, réguas, planimetro, balisa, ciclometro, tran
sito e outros aparelhos de medigfo;

. Examinar ampliagBes, mapas, planos e outros documentos e realizar os cdlculos pre
liminares para efetuar os levantamentos;

. Executar levantamentos planimétricos e altimétricos;

. Fazer retombamentos;

. Executar, no escritdrio os desenhos topogréficos, caso se L0rne necessario dos
servigos realizados no campo;

Instituir os suxiliares, a fim de determinar e medir com precisio os locais, pon
tos, altura, linhas, angulos, contornos e outros detalhes relativos aos servigos;

Registrar em cadernetas apropriadas as medidas e cdleulos, e fazer croquis do
trabalho executado;

. Estabelecer cdlculos necessdrios & verificacdo da exatidic das medidas tomadas;
- Preparar desenhos & informag@ies detalhados;

. Executar a locagdo ge estradas{

. Zelar pela limpeza e conservacio das eﬁuipamentos ¢ ferramentas de trabalho;

. Executar outras tarefas correlatas.

J
™

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO-ANCHIETA- E5-CEP.29 210 - TEL: 5361283
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. EXPERIENCIA:

’ De 01 a 03 anos

. INSTRUCAO:

28 grau completo

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

As tarefas s8o basicamente variadas em seus detalhes. 0 ocupante deve planejar,
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada, embora utilize solugGes originais para o encaminhamento dos detalhes,

. RELACIONAMENTO: o

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com Os colegas de
trabalho. -

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIC:

0 ocupante lida com patrimdnio em forma de eguipamento, material ou Tecursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO - ANCHIETA- €5- CEP.29.210 - TEL: 53011283
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ADIGHISTRAGAD POPULAR
1989/1392 _
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( - DESCRIGAO DE CARGUS )
- =

\"ﬁ-'

— .
/" CARGD: | i B (i S
U TECNICO AGRICOLA ) : :

(;JESUIIQRD'SLMARIA DO CARGO:

Us ocupantes do cargo tém come atribuigBes, os servigos referentes ac desenvol
vimento agropecudric do municipio. : .

\.

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Divulgar processos de mecanizacio da lavoura, de adubagdc, de aperfeigoamento de
colhejtas e do beneficiamento de produtos agricolas, bem como .de métodos de
. industrializag@io da produgdo vegetal;

g

AN

«

. Orientar e fomentar a produgio de adubos, sementes e mudas;
. Realizar estudos visando ao aperfeicoamento de plantas cultivadas;

. Orientar s aplicacfo de medidas de defesa sanitaria' vegetal, em articulagdo com
Orgcs estaduais e/ou federais;

- Orientar e coordenar trabalhos de irrigagio e drenagem para fins agricolas;
- Dirigir e coordenar a execugdo de construgbes rurais;

. Fazer estudos sobre a tecnologia agricola, reflorestamento, conservacio, defesa,
exploracdo e industrializag@o demapas, em articulacdio com orgdes estaduais e/py

federais;
. Orientar na preparagfio de pastagens e forragens, utitizando técnicas agricolas;

f . Registrar resultados e outras ocorréncias, elaborands relatdérios para  submeter
a exames e decisdc superior;

. Orientar e fomentar, em articulacdo com drgdcs estaduais, as ativigdades agrope
cuarias no municipio;

. Exercer a fiscalizagdo sobre o comércic de sementes, plantas e partes vivas das
plantas, em articulagdo com os drgdos estaduais e federais;

. Executar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AY. ZULMIRA ROSA ANTUNES 360+ CENTRO -ANCHIETA- £5-CEP 29210 - TEL: 5361283
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. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos

1

. INSTRUCAO:

22 grau completo

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

As tarefas s&@o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar
organizar e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada; emboa utilize solugBes originais para o encaminhamento dos detalhes.

. RELACIONAMENTO: o

Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os cole
gas de trabalha.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e eguipamentos nos quais as  possibilidades
de perdas devido a descuidos s3o patentes, embora em grau reduzido.

"
!.v

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA |
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA - £5-CEP.29210 - TE}.:S.I_JO-IZBZi

et

grEe




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA. ) © DESCRICRQ DE CARGOS )
( CARGO: | ) GRUPO OCUPACIONAL: . N Gmnzmn:; ) |
k\_TECNICO DE CONTABILIDADE APDIO TECN AT z VI wim -
' N\
(/EESCRICED'SUMARIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuigbes, a execu
GHo de tarefas referentes a administraglio financeira e contdbil.
g J
| N

(fDESCRICﬂD DETALHADA DAS TAREFAS: 3
- Executar, sob supervis@o, os trabalhos de escrituragio contdbil;

Auxiliar na elaboragdo de escriturac@io analitica de atos e fatos contdbeis, fi
nanceiros e orgamentdrios; _

. Organizar, elaborar e analisar prestagdes de contas;

. Extrair, registrar, conferir e controlar empenhos, notas de caixa de recebimen
to, notas de caixa de pagamento, cheques e autorizagGes de pagamentos;

. Auxiliar no controle dos suprimentos de fundos concedides, efetuando a baixa de
responsabilidade quando da prestag8o de contss;

. Auxiliar na conferéncia e classificagdo dos movimentos da Tesouraria;
Controlar, sob supervisdip, verbas recebidas e aplicadas;

. Conferir e classificar faturas;

. Fazer conciliagdo de extratos bancérios; PR

. Auxiliar na elaboragdo de balancetes orgamentéfids’e financeiros;

. Auxiliar na elaboragio de deronstrativas de fundos pendentes e concedidos;
. Auxiliar o contador na elabeoragho do controle de custeio;

. Executar servigos datilograficos da area de Contabilidade;

. Auxiliar na elaboragdo de relatdrios de atividades desenvolvidas pelo Orgao;

. Executar oautras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES - CEP 29210 - TEL. 5361283
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAC AD CARGO o
"X
’_‘ o P ,,,j\
. EXPERIENCIA:
De 01 a 03 anos i
(J
. INSTRUCAOD:
22 grau completo
. JULGAMENTO.E_INICIATIVA: - -

As tarefas s&o basicamente variadas em seus detalhes. O ocupante deve planejar,
organizdr e coordenar suas atividades, defrontando-se com problemas de natureza
padronizada, embora utilize solugBes originais para o encaminhamento dos detalhes.

. RELACIONAMENTO: ) -

Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com @s cole
gas de trabalho.

. RESPONSABILIDADE PE1O PATRIMONIQ:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as  possibilidades
de perdas devido a descuidos s&@o patentes, embora em grau reduzido.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV, ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO-ANCHIETA- ES- CEP.29 /10 - TEL: 5361283
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AD.EHISTREGAD POPULAR

%

1988/1582 » &

( PREFEITURA

MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C : mim DE CARGOS )

(:?“RGU‘ TELEFONISTA

GRUPG OCUPACIONAL:
APOIO TECNICO A

(/;;SCRICRU SUMARI

':\(cnﬂﬂernn; Y
’f * . a— II ﬂ._ ) PO

' T

)

A DO CARGO:
0s ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a operagio da mesa telefénica ou  uma
secdo da mesma, movimentando thaves, interruptoreg e outros dispesitivos, para es
tabelecer comunicagBes internas, locais ou interugbanas. _
> N
DESCRICAO DETALMHADA DAS TAREFAS: ¢
. Operar a mesa telefénica para estabelecer comunicaglo interna, externa ou inte
rurbana;
. Anotar recados, transmitindo-os 3 parte interessada;
. Controlar livro de chamadas interurbanas; -
. Elaborar mapas, visando a prestagdo de contas, relativos as chamadas telefdnicas;
. Zelar pela conservagdo dos equipamentos de trabalho, bem como pela limpeza e ox
dem do local de trabalho; '
- Executar outras tarefas correlatas.
t'f’.
\L
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
ws & AV ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETA- £S-CEP. 29 210 TEL 5361283
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. EXPERIENCIA:
Até 03 meses.
¢
. INSTRUCAO:
« 12 grau completo.
. JULGAMENTO. E_INICIATIVA: B
Tarefas altamente repetitivas, executadas mecanicamente e que ndo impdem a menar
dificuldade para o seu desempenho.
. RELACIONAMENTO: e T
Demonstra muito tatc em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os cole
@as de trabalho.
. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIOC:
As possibilidades de perdas devido a descuidos s8o minimas.
J_’.
- —

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV JULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO -ANCHIETA- ES- CEP.29 210 - TEL: 536-1283
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ADISCISTREDAD POPULRR

1989/1882 . .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )C . DESCRICAO DE CARGOS )
x —x = :
0 ' ) \ ( CARREIRA: )
/7 CARGO: TESOUREIRO - M. ),

Nl

beSCRICAO SUMARIA DO CARGO: | \

« Os ocupantes do cargo - tém como-atribuigBes; os servigos referentes a receber £
guardal-valores,-efetvar-pagamentos e-controlar todas as operagdes da tesouraria.

/
\

N
e
DESCRICRO DETALHADA DAS TAREFAS: r

. Efetuar e controlar todos os pagamentos previamente ordenados pelo Prefeito;

t . . Efetuar e controlar pagamentos devidospela Prefeitura, conferindo documentcs,
' emitindo chegues, numerando e classificando ordens de pagamento, providenciando

L & o langamento da despesa;
- Receber as diferentes importancias devidas 2 Prefeitura, provenientes de triby
tos municipais ou a qualquer titulo:

.- Controlar os devidas recebimentos através da emissdo de guias especificas cor
respondentes ao langamento da receits;

- Assinar cheques junto com o Prefeito;
. Guardar e promover a conservagdc de valores;
- Providenciar o recolhimento em bancos dos valores recebidos, pela Tesouraria;

- Controlar os saldos das contas mavimentados pela Prefeitura em estabelecimentos
bancarios; = . -

- Elaborar poletim de movimento financeiro didric, enviando cdpias ao  Prefeito e
3 Chefia imediata; )

. Escriturar livro caixa;
. Efetuar prestagdo de contas;

. Executar oputras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
. AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA - £5-CEP. 29210 - TEL: 5361283
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ADMEEISTRACAO POPULAR

1989/1682 : ,
( : FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAD AG. CARGO )
- ' ~i L s )
. EXPERIENCIA:

De 01 a O3 anos.

. INSTRUCHO:

22 gfau completo.

- JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas s#@o repetitivas. 0 ocupante usa iniciativa pro
pria para solucionar problemas simples e encaminha-los. : :

. RELACIONAMENTO: e T

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com 0s colegas de
trahalhc.

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIC:

0 ocupante lida com equipamentos e recurses do alto custo. Exerce cuidados signi
ficativos para prevenir perdas, que seriam normalmente elevadas se ocorressem.

r

)
i

r

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- £5-CEP. 29210 - TEL: 5361283
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GRUPO OCUPACIONAL:

NIVEL SUPERIOR

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA

A, ZULMIRA ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO - ANCHIETAZ ES- CEP.29.210 - TEL:5361283
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ADAISTRACRD POPULAR
1289/1292 ' ¢

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )Q DESCRICAO DE CARGDS )
CARGD: )( CRUPO OCUPACIONAL: . ) (CARREIRA: 3

ADVOGADO \_NIVEL SUPERIOR - c VI ...

| | N

r/-l:JESCRI(}FlEl SUMARIA DO CARGO:

. 0s ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execugBo de servigos juridicos
Junto a dérgdos do.Poder Judicidrio e outrop em defesa dos interesses da municipa
lidade. ' . -

/
~

4 .
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: €
. Executar intervengdes judicidrias, em todas as instancias;

. Assistir em assuntos juridicos ao Prefeito;

. Representar e defender em juizo, ou fora dele, por designag&c do Prefeito, em
todo e qualguer processc de interesse da Municipalidade;

. Promover ou auxiliar pesquisas e estudos sobre doitrinag, legislacéo e Jurispru
déncia; -

. Opinar sobre interpelacdc de texto legais;

. Elaborar minuta de contratos, convénios, acordos, ajustes e outros;

. Redigir petig¢Bes iniciais, contestagBes e outros expedientes de ordem Juridica;

Efetuar a cobranga da divida ativa e outros créditos da Municipalidade;

3

. Darpamaxnﬁ§ em assuntos de sua especialidade;

. Executar outras tarefas correlatas.

Pl

. PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA. :
4T AV.ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO - ANCHIETA- ES - CE.29 210 - TEL: 5361283
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( | FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO/AQ’ CARGO - )
: ‘ ' =

. EXPERIENCIA:
De 01 a 03 anos.

. INSTRUCAQ:

t Formac3o Universitaria

. JULGAMENTO E_INICIATIVA:

As tarefas sdoc complexas e variadas. O ocupante deve planejar, coordenar e inte
grar atividades e situagfes Que se renovam em sua natureza com grande frequéncia.
Os problemas defrontados s@o igualmente complexos em sua generalidade.

. RELACIONAMENTO: e

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com
os colegas de {rabalho.

. RESPONSABILIOADE PELD PATRIMONIQ:

0 ocupante usa ferramentas materiais e eguipamentos nos quais as  possibilidades
de perdas devido & descuidos sdo patentes, embora em grau reduzido.

r
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGHIETA ) C ‘DESGRICAC DE CARGOS
CARGO: ) CRUPO OCUPACIONAL: - -‘)‘@msmn .
BSSISTENTE SOCIAL NIVFI SUPFRTOR ) VI

s

/l;ESURICAD SUMARIA DO CARGO: -

- 0s ocupantes do cargo tém como atribuicBes, as atividades que auxiliem os indivi

duos, ©s grunos & as comunidades a.usarem as suas proprias initiativas no sentl

do de um maior ajuste entre as necessidades do homen e seu meio amhiente,

N

DESCRICARO DETALHADA DAS TAREFAS:

. Orientar e coordenar estudos ou pesquisas sobre as causas de desajustamento;

. Prevenir as dificuldades de ordem social, ou pessoal, em casos particulares auy
pare grupos de individuos;

. Pesquisar a origen e natureza dos problemas, examinandc mediante entrevista DU
outros métodps, o ambiente, as particularidades de individuos ou grupos;

- Providenciar os estimulos necessdrios.ao bom desenvolvimento do espirito social
& dos reajustes sociais;

. Organizar meios de recreacBiv ou espairamento e outros Servigos sociais;
. Prestar ou ajudar a prestar servigos de consultas;

. Determinar os direites do individuo & assisténcia financeira, médica ou de outro
tipo e promover sua concessio;

. Promover a prestacio de assisténcia fimanceira e médica a necessitados:
7 ., y

1. ¥

. Observar a evolugdc dos casos apds os resultados dos problemas mais imediatos:

. Planejar e promover inquéritos sobre a situagdo socisl dos escolares e de suas
familias;

. Fazer os levantamentos sdcio-econdmicos com vistas ao planejamento habitacional
nas comunidades;

--Encaminhar os individuos aps centros de que dispdem a comunidade como hospitais,
igreja, escola especiais, etc. ' .

Apresentar dados para a elaboracdo e execugdo de plangs para o servigo social de
. casos especificos; ' :

& L T .
Elaborar relatdrios e mapas estat{sticos dobre suas atividades;

Executar outras tarefas correlstas.

*

_/
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C FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELAGAD AD CARGO o )

. EXPERIENCIA:
Ce 01 3.03 anos.

. INSTRUCAQO:

Formag8o Universitdria

. JULGAMENTO. E_INICIATIVA:

I¢

: Tgrefas variadas ¢ algo complexas gque exigem plansjamento, organizagio e coordena
¢80 cuidadosos para a obtengdo de resultados, Vdrios problemas originais se apre
sentam, tanto nos detalhes, como no conteddo geral. T

. RELACIONAMENTO: _ SR

f '

Possul excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com
0s colegas de trabalho,

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
As posslibilidades defperdas devido a descuidos sdo minimas.

.
ot
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- RBLTISTRAGAC PZRULAR o

1209/1202 - - |
C PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA N )Q DESCRICAG DE CARGOS ) _
; | | 0 b2
e — =
CARGD: GRUPD OCLPACIONAL: ) CARRE TRA éj
C ~_ AOMINISTRAOOR ) NIVEL SUPERIOR | Vit
_\

( DESCRICAG SUMARIA DO CARGD:

. Ds ocupantes do cargo tém como atribuigdes, o plaqejamento,.a exgcugdo e o con .
trole da realizagso de pespuisas sobre questBes técnicas de administragfo, rela
cionadas com a prganizagso municipal, formulando e apresentando solugdes.

\_ - S
f < A
b DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

' - . Planejar, organizar e controlar as atividades relativas a pessoal, material e
- outros; |

- Elaborar pareceres, relatdrios, planos, projetos e laudos em gue se exija a apli
£ac&o de tonhecimentos: inerentes As téchipas de organizagio;

- Analizar.os recursos disponiveis e retineircs de servigos para avaliar, estabe
lecer ou alterar préticas administrativas; *
L]

i ) s v * r - - -
. Promover Fstudos de desburocratizagfec do servico publico municipal;

L1
. Auxiliar na avaliacdo de desempenho de pessval, visando & aplicagdo do plano de

carreira;’

. Acompanhar a implantacio de noves. metodos, analizando e efetuanda comparages
entre a'qrogramacéo e 05 resultados atingidos para corrigir distorgdes;
1yt '

. Preparar estudos pﬂa:nxzubmﬁnaaseleqéo,’treinﬁmentqi Erpmogéo e demais aspectos
da administracHo de pessoal definindo metodos, formularios e instrugBezs a serem
utilizadqs;

RS

:

. Fazer avaliagéo do desenvolvimento das atividades inerentes aos orgdos da estru
tura adm%ﬁistrativa, visandc adequar o seu funcionamentq; -

. Elaborar periodicamente dados estatisticos, relatérics, grificos e documentns
para apriumoramento do servigo aaministrativo;

SO |
¢

. Executar jputras tarefas correlates.

! i ;
|"J

—_ -
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FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAD AD CARGO )
y—

"';: e et L L ”:h

-

C
i

. BEXPERIENCIA:

De 03 a 05 anos.

3.

. INSTRUCAO:

Formag&o Universitdria

. JULGAMENTO_E_INICIATIVA:

Tarefas variadas e algo complexas que exigem planejamento, organizagdo e coordena
¢do culdadosos para a obtengSo de resultados. Varios problemas originais se apre
sentam, tanto nos detalhes, como no conteudo geral. -

. RELACIONAMENTO:

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretude com
0s colegas de trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO:

0 ocupante lida com patrimdonio em forma de equipamento, material ou  recursos, e
pode provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

".”‘
;

T
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AG-2ASTRAGRD PEPULAR _ | ‘
1958/3252 ' : SR :
( PREFEITURA MURIGIPAL DE ANCHIETA | )C ' DESCRIGAD DE CARGS )
CARGO: 5 GRUPO OCUPACIONAL: e J @mﬂmnw\)
( BIOLOR0 ) NIVEL SUPERIOR VII

DESCRIcnU SUMARIA DO CARGO: |
0s ocupantes ¢o cargo tém como atribuigdo, a realizagdo de pesquisas sobre todas
as formas de vida, efetuando estudos e experiéncias com espécimes bioldgicos, para

incrementar os conhecimentos cientificos e descobrir suas aplicagBes em varios
campos, como medicina, agricultura e meio ambiente; : J
< N

rfﬁESCRICﬂD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Realizar pesquisas na natureza e em laboratdrio, estudande varios aspectos das
difersntes formas de vida, para conhecer todas as caracteristicas, comportamento
g putros dados importantes referentes aos seres vivos;

. Colecionar diferentes espécimes, para permitir o estudo da evolugéo e Oas doen
cas das espécies e outras guastoes;,

. Realizar estudos e experiéncias de laboratorlo com espécimes  bioldgircos, empre
gando técnicas, como dissecacdo, microscopia, coloracdo por substéncias guimicas
e fotografia, para obter resultados e analisar 2 sua aplicabilidads;

. Preparar informagdes sobre suas descobertas e conclustes, anotando, analisando e
avaliando as informagles bbfidas e empregando técnicas estatisticas, para pos
sibilitar a utilizagd@o desses dados em medicina, agriculturs, fabricagdc de
produtos farmaceuticos, meic ambiente e outros campos;

-. Cultivar plantas, criar animais e outras espécies vivas em laboratdrios, com
fins experimentais; .
. Participar de campanbas educativas em assuntos de protecdo e preservagao da

flora e dz fauna;

. Fiscalizar e controlar as fontes poluidoras e de degradagio ambiental, observan
do 2 legislagdo competente;

. Fiscalizar e proteger os recursos ambientais e o patrimonio natural, observando
a legislagdo competente;

. Exscutar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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. EXPERIENCIA:

De 03 meses a 01 ana,

. INSTRUCAO:

Formac&o Universitaria

. JULGAMENTO_E_INICIATIVA:

Em sua grande maioria as tarefas sfo repetitivas., O ocupante usa iniciative ppg
pria para solucionar problemas simples e encaminha-los.

. RELACIONAMENTO: ST

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretude  com
0s colegas de trabalho,

. RESPONSABIL IDADE PEL.O PATRIMONIG:

0 ocupante usa ferramentas, materiais e equipamentos nos quais as possibilidades
de perdas devido a descuidos s#@o patentes, embora em grau reduzido.

et
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1809/ ___’_
: C * PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )t oesmrcno DE CARGGS
(" CARGO: - oL CARRE IRK"
{ LARGD: CONTADOR T8, CERE R _ D VIII

(IBESCRICHD SUMARIA DO CARGO:
Os ocupamtes do carge tém como atrlhulgoes, a execucdn de tarefas refereﬁtes " a
administragdo financeira, contdbil e auditorias.

N

- ] (IEESCRICHD DETALHADA DAS TAREFAS:

JL____/\_}\_)U

( .} . Elaborar a escrituragdo de operactes contadbeis;
bad - Elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos da municipalidade:

. Controlar verbas recebidas e aplicadas;

Corem

- Elaborar "plancs de contas orgamentdrias, financeira e patrimonial;

. n

. Elaborar balangos, balancetes, demonstrativos e outfos relatdrios finanzeiros;

. Examinar empenhos, verificando a disponibilidade orgamentaria e financeira,
classificando a despesa em elemento praprio;

[ S

. Elaborar demonstrativos de despesas de custeic, por unidade orgamentdria;
. Propor normas internas contdbeis;

: . Assinar atos e fatos contédbzis;

\ . Organizar dados para a proposta orgamentdria;

i
i
4
- . Assessarar a autoridade superlcr sobre assuntos referentes a financas, contabl
\ lidade e execugdo orgamentdria;

4

; . Orientar tecnicamente os auxiliares nos assuntos contdbeis;

: ,

E . Dar pareceres em assuntos de sua especidlidade;

i . Executar servigo de auditoria interna;

i . Executar outras tarefas correlatas,

no- " PREFEHURA MUNICIPAL DE ANCHIETA _
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FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELACAO- AG CARGO )

LJ

— 5 : _
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C

. EXPERIENCIA:

De 03 a 05 anas.

. INSTRUGHO:

Formaglo Universitaria

. JULGAMENTO. E_TNICIATIVA:

[

Em sua grande maioria as tarefas s@c repetitivas. O ocupante usa iniciativa prd
pria para solucionar problemas simples e encaminhd-los.

. RELACIONAMENTC: R

Demonstra muito tato com pesscas, relacionando-se facilmente com os colegas de
trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIC:

0 ocupante lida com equipamentos e recurses de alto custo. Exerce cuidados sig
nificativos para prevenir perdas, gue seriam normalmente elevadas se ocorressenm.

4
ot
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGHIETA ) ( DESORICAD DE CARGOS )

 CARGD: )( cweo ooppciova: ’j‘@m&rﬁh
ENGENHEIRO CIVIL NIVEL SUPERIOS - VIII

ﬁ\

/rDESCRI[,‘RD SUMARIA DO CARGO: '

Os ocupantes do cargo tém como atribuigtes, a elaboragio, execugdo & diregdo de
projetos de engenharia civil relativps'é_rodoyias, sistema d'dgua e esgoto e outros,
estudando ¢ preparando planos, métados de trabalho para orientar a construgdo ma
L\_Tutengéo e reparos de obras, assegurando ‘'os padriies técnicos exigidos. '

. [ \

(EESCRIEHD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Elaborar e executar projetos de engenharia civil no gue se refere &  estruturas
de prédids, pentes e outros afins;

. Estudar projetos dando o respsctivo parecer, no que se refere a coenstrucie ds
obras pdblicas e particulares;

Projetarfépirigir ov fiscalizar a construgdo de estradas de rodagem, pontes e
matadouros, bem como, drenagem para irrigagSes destinadas ao aproveitame=nto ds
rios, canjis e obras de saneamento urbano e rural; -
i; " -
. Dirigir ehfisealizar-construgéo_de edificios, com todas as suas obras complemen
tares;

. Projetar,!dirigir e fiscalizar a canstrugio de obras de calgamento de Tuas e
logradourps;

!

. 1 N . - :
. CoordenaiEe Suparvisionar a execugao de obras de saneamente urbano e rural:

{ . Elaborar. rojetos hidro-sanitarios; R
. Efetuar pﬁlculos dos projetos elaborados;
. Realizarigericias e fazer arbitramento, laudos e pareceres sgbre assuntos de sua

especialifade;

1

. Executar futras tarefas correlatias.

7 i
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ADMINISTRAGAO POPULAR

C - FATORES A SEREM CONSIDERADDS EM RELACAO AD CARGO
/_

- .;
. EXPERIENCIA:

De 03 g 05 anos.

. INSTRUCAO:

FormagHo Universitaria

. JULGAMENTO.E_INICIATIVA:

As tarefas sfo complexas e variadas, O ocupante deve planeja}, coordenar e inte
grar atividades e situagGes que se renovam em sua natureza com grande frequéncia.
Os problemas defrontadas sao igualmente complexos em sua gensralidade.

. RELACIONAMENTO:

Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os co
legas de trabalho.

. RESPONSABIIIOADE PELD PATRIMONIQO:

Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante sSo de custo muito
elevado,

Hé necessidade de cuidados constantes e meticuloses para evitar aciden
tes que poderiam produzir perdas de alta gravidade,

-
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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. PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA : > ( .’[EISFRIC“IU DE CARGOS )

) : CARREIRA: )
G‘AR[_‘;D: ENGENHEIRO DE PESCA CGRLPO (KJPHCIM- N.;VEL SUPERI,CE}Q izie ’9

@SCRICAD SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do.cargo tém como atribuicBes a execugdo das atividades de assisténcia
técnica e extensfio pesgueira junto a populagdo-fim no municipio.
\

(nesmmnu DETALHADA DAS TAREFAS: ¢ - : w

- Planejar e executar atividades de extensdic pesqueira junto & populagdo-fim,  com
base na realidade sécio-econbmica do municipio; :

- Elaborar planes de administragfo e utulizaglio de recursos pesgueiros, com base em
solicitagdes de pescadores artesanais, inclusive para obtengdo de financiamento Jjun
a instituigBes bancdrias;

- Realizar estudes de cardter sdcio-econémico na —area em que atua. como base para
plane jamento .de suas atividades; '

- Desenvolver agBes educativas junto i populacdo-fim, com vistas & melhoria de Ten
da familiar, do nivel de vida, da participacdo comunitaria e da preservagio dos
recursos naturais, dentro de sua competérecia;

. Orientar cooperativas, dindicatos e outras formas .de associaclo existentes na
drea de agéo;

. Fornecer e incentivar o cultive de seres aguaticos em viveiroes, povaamento de
rios, lagoas e estudrios do municipio;

3

. Promover campanhas de esclarecimentos e concientizagdc junto & populagdo-fim, com
0 objetivo de preservar o habitat natural das varias espécies; |

. Executar outras tarefas correlatas.
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ADZEEUSTRAGRD POPULAR
1889/1592 ‘
( o FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACRO AD CARGO D3
. __'_ L
g “ g » -
i LT ~ el
. EXPERIENCIA:
De > meses a 1 ano
¢
.= INSTRUCRO:
. Formag8o Universitaria
. JULGAMENTO.E_INICIATIVA:
Tarefas variadas e algo complexas que exigem planejamento, organizagic € coordena
¢80 cuidadosos para a obtenglo de resultados. Vdrios problemas originais se apre
sentam, tanto nos detalhes, como no conteldo em geral. -
. ¥
. RELACIONAMENTO: L |
. Pessui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo com
0s colegas de trabalho.
. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:
O ocupante lida com patrimfnio em forma de equipamento, material ou recursos, =
pode provocar perdas, parcialmente recuperadveis, decorrentes de descuidos.
(’.
t
\_ _/
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ALCDISTNGAD PEAULAR - L,
_1809/4232 - , -
(  PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C " DESERICHO DE CARGOS )
CARGO: | ) "GRLPD DOUPACIONAL: 7 ﬂ'}@mfﬂm -
EMFERMEIRO . NIVEL SUPERIOR - /X vili
Y

GESCRI(;HU SUMARIA DO CARGO: _ |

Os ocupantes do cargo tém como atribuicBes, planzjar, organizar, sunervisionar e
executar servigos de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou especificos ,
para possibilitar a protegio e recuperagio de salde individual ou coletiva.

' /

y

DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

_ . Elaborar planoc de enfermagem, baseando-se nas necessidades identificadas, para
Co determinar a assisténcia 2 ser prestada; :
- . Planejar e organizar servigos em unidades de enfermagem;

. Coletar e anglisar, juntamente com a eguipe de salde, dados sdcio-sanitarips da
comunidade a ser atendida pelos programas especificos de sadde:

; . Elaborar, juntamente com a equipe de salde, normas técnicas e administrativas
‘ dos servigas;

. Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a individucs 0J
i - familias e outros grupos da comunidades. realizando rconsultas de enfermagen,
! visitas domiciliares, testes de imunidade e vacinages; '

Realizar programas educativos para grupos das comunidadas, ministrando curscs
£ palestras;

. : F)
. txecutar e avaliar programas de prevengdo de acidgntes e de doengas profissio
nais ou ndo profissionais, fazerdo andlise da fadiga, dos fatores de insalubri
dade, dos riscos e das condigBes de trabalho;

o . Fazer curativos, imobilizagBes especiais e ministrar medicamentos e tratamentos
- em situacBes de emergéncia, empregande técnicas usuails ou especificas;

- Registrar dados estatisticos de acidentes e doengas profissionais;

. Avaliar o estdgio de crescimento e desenvolvimento da crianga, comparando-o
com gs padrdes normais; '

Executar trabalhos especificos em cooperagdo- com outros profissionais;
. ~N

: . Fazer estudos e previs8c de materiais necessdrios ao desenvolvimentc das ativi
dadss; . _ S S S . —

-

Executar outras tarefas correlatas. o : ‘J

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA - j_
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ADMBGSTRAZAD POPULAR
1883/1802 o

FATORES A SEREM CONSIDERADDS -EM RELAGHO'AD CARGO
]

-

. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos.

. INSTRUCAO:

Formag8o Universitaria

. JULGAMENTQ. E_INICIATIVA:

-+

Em sua grande maioria as tarefas s8o repetitivas. O ocupante usa iniciativa 9]
pria para solucionar problemas simples e encamlnha los.

. RELACIONAMENTO: JRE

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, sobretudo
com os colegas de trabalho.

. RESPONSABIL IDADE PELD PATRIMONIG:

. = m . -
0 ocupante lida com patriménic em forma de equipamento, material ou recursos e
pode provocar perdas, parcialmente recuperdveis, decorrentes de descuidos.

. ”
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( CARGD:  FarMACEUTICO

193

¢

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA C , DESCRICAD DE CARGOS

)

) GRUPO OCUPACIONAL: _ \ CARREIRH-

NfVEL SUPERIQR:-

VIIzV -

,)"

(/;éSCRIQHD'SUMﬁRIA DO CARGO: Os ocupantes do cargo tém como atribuic®o, as tarefas
relacionadas com a composigdo e fornecimemto de medicamentos e outros — preparados
semelhantes, a andlise de toxinas, de substéncias de origem animal e vegetal de ma
térias-primas e de produtos acabados, -para atender a receitas médicas,
L\fﬁé e veterinarias e a dispogitivos legais.

odontoldégl

\

VAN

4
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS: < €

. Fazer a manipulag@c dos insumos farmactuticos, utilizando instrumentos especiais
e formulas quimicas, para atender a produgfo de Temédios e ouiros preparadas;

. Fornecer produtos médicos e cirdrgicos, seguindo o receituario médico, para Tecu
perar ou melhorar o estado de saudde de pacientes;

. Controlar entorpecentes e produtos equiparadosg, anotando sua venda em mapas, guias
e livros, segundo os receitudrips devidamente preenchidos, para atender acs dis

positivos legais;

. Analisar produtos farmacéuticos: acabados e em fase de elaboragio, ou seus
mos, valendo-se de métodos quimices, para verificar qualidade, teor, pureza e
guantidade de cada elemento;

. Analisar soro antiofidico, pirogénio e outras substincias, valendo-se de meios

binlogicos, para controlar sua pureza, qualidade e atividade terapéutica;

. Fazer andlises clinicas de exudatos e transudates humanos, comg sangue, urina,
feses, liquor, saliva e outros, valendo-se de dlversas tecnlcas especificas, ps
ra complementar o diagnastico- de doengas; :

. Realizar estudos, analises e testes com plantas medicimais, utilizando técnicas
e aparelhos especisis, para obter principios ativos e matérias-primas;

. Proceder & andlise legal de pegas anatdmicas, substéncias suspeitas de  estarem
evenenadas, de exudatos e transudatos humanos ou animais, utilizando métodes e
técnicas guimicas, fisicas e outras, para possibilitar a emissdo de laudos técni

co-periciais;

. Efetuar andlise bromatoldgica de alimentos, valendo-se de métodos, para garantir
0 controle de qualidade, pureza, conservagéo e homogeneidade, com vistas ao res
guardo da sadde publica;

. Fiscalizar.farmdcies, drogarias, indistrias guimico-farmaceuticas, gquanto ao as
" pecto sanitdrio; ‘para -erientar seus responséveis no cumprimento da lsgislagdo vi
gente;

\—

insu

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA




ADISMISTREGAD POPULAR

&

1989/1082

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) ( . DESCRICAD DE CARGOS

)

CARGD: . )( CRUPO OCLPACIONAL: -.)(,cmasmn: Y
- FARMACEUTICO o s TR Bl e Tl -
: ™

'ﬁescaxcm 'SUMARTA DG CARGO:
L S
( A
DESCRICRO DETALHADA DAS TAREFAS: o
: Continuagag:
.

o . A§sessorar agtoridaﬁes superiores, preparando informes e documentos sohre legisla
£30 e assisténcia farmactutica, afim de fornecer subsidio para a elaboragio de
ordens de servigo, portarias, pareceres, manifestos e outros;

. Executar outras tarefas correlatas.
i-'
i
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e s _ AV ZULMIRA ROSA ANTUNES. 360 - CENTRO -ANCHIETA- £5- CEP. 29210 - TEL: 5361283
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. EXPERIENCIA:

De 01 a 03 anos ’ -

.. INSTRUCHO:

FormagB0 Universitaris

. JULGAMENTO E_JNICIATIVA: -

Em sua grande maioria as tarefas sio repetitivas. O ocupante usa 1n1C1at1va pro
pria para solucionar problemas simples e encaminhd-los.

- RELACIONAMENTO: RS -

-

Capacidade satisfatdria de lidar com pessoas e relacionar-se com os colegas de
trabalho

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIO:

0 ocupante lida com patrimdnio em forma de equ1pament0, material ou recursos, &
pode provocar perdas, parcialmente recuperaveis, decorrentes de descuidos.

o

I\

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
_AV ZULMIRAROSAANTUNES 360 CENTRO ANCHIETA ES- CEP?‘?ZIO TEL 3361283
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )C "_DESCRIGAD DE CARGOS >
CM‘ MDICO )( TR SRR L - }@Rﬂﬁe ,9

(’EESCRICAD SUWMARIA DO CARGO:

0s ocupantes do cargo tém como atribuigfies, a -execugfio de atividades relac1nnadas com
eticlogia, patologia, terapeutica, profilaxia.e biologia geral, tendo em vista a de
fesa e protecgfio da saude individual, a defesa da saude publica dds coletividades, tra
balhadoras e as pericias para fins admlnistratlvos juridico-legais.

. S
s T ™
DESCRIGAD DETALHADA DAS TAREFAS: o
. Fazer exames médicos formulando diagnésticos, tratamentos ou indicagBes teraupéuti
cas;

. Proceder o socorro de urgéncia;

. Encaminhar os pacientes para exames radioldgicos e outros, visando & obtenglio de
informagties complementares sobre o caso a ser diagnosticado;

. Estudar os resultados de exames e andlise realizados em laboratérios  especializa
dos; -

. Executar intervengles cirurgicas ou auxiliar nas mesmas;

. Fazer pesquisa de campo ou de laboratéric para complementagdic de trabalhc e obser
vagies;

. Atender a servidores plblicos ou a pessoa da familia em casos de doencas;

. Fazer pericia e participar da Junta Médica para fins de posse, .licenga e aposenta
doria; - -

e -l

o, -
. Fazer imunizagBes periddicas dos alunos de estabelecimentos de ensino;

. Prestar informag@ies e pareceres sobre assuntos de sua especialidade;

. Elaborar os relatdrios periodicos e fornecer dados estatisticos sobre sua ativida
de;

Elaborar a elucidag8o de casos de suspeita de vicios, de entorpecentes e outros;

. Executar outras tarefas correlatas,

= g
i ot

«!"- - b )
\. _
- PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
. ,_ AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 CENTRO ANCHIEIA ES: CEP 292!0 TEL 536 J283

1§h o

-




/0#

Anmsrm;m POPULAR
1989/1982

¥

C ' FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAG AO CARGO
-

o e . ,“’P_ -

. EXPERIENCIA:

De 03 a 05 anos.

. INSTRUCAO:

Formagio Universitdria mais especializacdo

. JULGAMENTO E_INICIAIIVA:

As tarefas s8o complexas e variadas., O ocupante deve planejar, coordenar e inte
grar atividades e situagdes que se renovam em sua natureza com grande freguénciz.
Os problemas defrontados sdo igualmente complexos em sus generalidade,

. RELACIONAMENTO: e _

Possui excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pessoas, scbretudo  com
os tolegas de trabaiho.

. RESPONSABILIDADE PELG PATRIMONIOG:

Os equipamentos e recursos Sob a responsabilidade do ocupante sdio de custo muito
elevado. H& necessidade de cuidados constantes e meticulosos para evitar aciden
tes Jgue. pnderiam produz1r perdas de alta gravidade.

i

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMRA ROSA ANTUNES 3oo CENTRO- ~ANCHIETA- ES CER 29210 - TEL:536 1283
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AOMIHISTRAGAD POPULAR
1999/1892 .
( - PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA )( . DESCRICAO DE CARGOS )

r, : wd’ : CARREIRA: ]
( TARGD: onandLoGo | )@WEDL § Pé&%% It oY .-; vzi:tmlw;

DESCRICAD SUMARIA 00 CARGO:

Us ocupantes do cargo tém como atribuigles, & execugBo de atividades relacionadas
com a .etiologla, patologia, terapéutics e hiologia bucadentais, tendo em vista a
clinica geral, a pericfa odontoldgica para fins administrativos e juridico-legais.

DESCRICAC DETALHADA DAS TAREFAS: ¢
. Diagnosticar e determinar o tratamento;
. Fazer uso dos medicamentos que combatem as afecgbes da boca;

. Fazer clinica bucop-dentéris considerando: limpeza de dentes, avulsfio de tartaro,
radiografias e respectivos diagndsticos;

Fazer cirurgia platica e prétese buco-dentdria;

Fazer clinica odontopedidtrica;

. Proceder a estudos € pesguisas sobre prevengdc da cérie'dentéria, sua profilaxia
dando a conseguente assisténcia, através de visitas &s escolas, hospitais e
outras entidades de ambito municipal;

. Executar pericias odonto-legais;

. Planejar, dirigir e participar das campanhas odontoldgicas, para prevengdo de
caries, aplicac®o de fldor, explicagBo técnica de escovaglo, etc...;

P

. Elaborar relatdrios periddicos e formecer dadod estatisticos de suas atividades;

. Executar outras tarefas correlatas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIRA ROSA ANTUNES 360 - CENTRO - ANCHIETA - ES- CEP. 29210 - TEL. 536 1282
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. FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACAO ACQ CARGO

~1

. EXPERIENCIA:

De 03 a 05 anos

. INSTRUCAO:

Formag&o Universitaria

. JULGAMENTO_E _INICIATIVA:

As tarefas 580 complexas e variadas. O opcupante deve planejar, coordenar e intg
grar atividades e situagBes que se renovam em Sua natureza com grande frequéncia
DOs problemas defrontados s@o igualmente complexos em sua generalidade.

. RELACIONAMENTO:

Demonstra muito tato em lidar com pessoas, relacionando-se facilmente com os
legas de trabalho.

[ A -

e

. RESPONSABILIDADE PELO PATRIMONIO:

Os equipamentos e recursos sob a responsabilidade do ocupante s@o de custo muito
elevado. Ha necessidade de cuidados constantes e meticulosos para evitar aci
qgntes Que ‘poderiam. produzir perdas de alta gravidade.

PREFEITURA muUNICIPAL DE ANCHIETA
AV ZULMIR A ROSA ANTUNES, 360 - CENTRO ANCHIETA- ES- CEPZ‘?Z]O -TEL: 3361283
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AI]:'&EHSTRP.GN POPULAR
1989/1992

'PREFEITURA MUNICIPJAL DE ANCHIETA )(  DESCRIGAO DE CARGOS )

CARGD: o GRUPO OCUPACIONAL: . ; v )(CARREIRA: )
C F PSICOLOG0 ) NIVEL SUPERIOR . >< i

rIJEst:Rn;ﬂu:l'swl.vmm DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigBes, a execugdo de tarefas relacionadas com
as atividades dé estudo e avaliag8c dos mzcanismos de comportamento.dos seres huma

NosS.

N\

_/
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:
. Proceder ap estudo e avaliag#o do comportamento humanc, através da aplicagdo de
testes psicoldgicos, para determinag@o de caracteristicas afetivas, intelectuais,

sensoriais ou motoras, possibilitando assim, a arientagido, selecdc e treinamento
no campo profissional e o diagnostico clinico;

. Proceder & formulag8o de hipStese e 3 sua comprovagdo experimental, visandc ob
ter elementos relevantes ao estudo dos processos de crescimento,  dnteligéncis,
aprendizagem, personalidade e outros aspectos do comportamento humano;

. Analisar a influéncia dos fatores hereditérios, ambientais e de outra espécie
que atuam sobre o individuo, para orientar-se no diagndstico de certos disturbi
os emocionais e de personalidade;

. Promover a corregéo de distirbios psiquicos, estudando caracteristicas individu
ais, para restabelecer os padrfes normais de comportamento e relacicnamento huma
no;

Elaborar e aplicar testes, para determinar o nivel de inteligéncia, faculdades,
aptidBes, tragos de personalidades e outras caracteristicas pessoais, visando de
tectar possiveis desajustamsntos ao meic social.oy de trabalho ow putros proble
mas de ordem psigquica, bem como recomendar a terapia adequada; -

. Participar na elaboracg@o de analise ocupacional, observando as condigbes de tra
balho e as fungdDes tipicas de cada ocupagBo, para identificar as aptidbes, canhe
cimsntos e tragos de personalidade compativel com as exigéncias da ocupagdo e es
fabzlecer um processo de selegdo e orientagdc no campo profissional;

. Efetuar o recrutamentc, selegdo, treinamento, acompanhamento e avaliag3o de de
sempenho de pessoal e a orientagdo profissional, para fornecer dados a serem uti
lizados nos servigos de emprego, administragdo de pessoal e orientagado individu
al;

. Efetuar estudo da importéncia da motivag3o no ensino, introdwzindo novos métodos
et einamento, contribuindo assim, para o estabzlecimento de curriculos escola
i -1 tecnlcas ge ensino adequadas ¢ a determinagdo de caracteristicas especiais
necessarlas aos Professores;

L

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA
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ADMIAISTRAGAD PUPULAR
1909/1992 .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA ) C 'DESCRIGAO DE CARGOS
/" CARGO: - ) GRUPO OCUPACIONAL: _ ) CARREIRA:
PSICOLOS0 NIVEL SUPERIOR @ " L *

T

fne:scmcnn-smm DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicles, a execugdo de tarefas relacionadas com
as atividades de estudo e avaliaglo dos mecanismas de comportamento dos seres huma
nas.

_

%

7
DESCRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:

. Reunir informacbes a respeito do paciente em fichas individuais, para fornecer
subsidios necessdrios ao especialistas;

. Diagnosticar a existéncia de problemas na drea da psicomotricidade, disfungpes
cerebrais, disritmias, dislexias e outros distuUrbios psiquicos, visando minis
trar o tratamento adequado;

. Executar outras tarefas correlatas.

S
~
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(:_ FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELACRO AD CARGO

—y—

oL

4 oo __:‘ -

. EXPERIENCIA:

De 03 a 05 anos

. INSTRUCAO:

Formag8o Universitdria, mais especializagdc

- JULGAMENTO E_INICIATIVA:

As tarefas sdo complexas e variadas. O ocupante deve planejar, coordenar e inte

grar atividades e situacBes gque se renovam em sua natureza com grande frequéncia.

Os problemas defrontados s&o igualmente complexos em sua generalidade.

. RELACIONAMENTO: L

Possul excelente capacidade de lidar e relacionar-se com pesscas, sobretudo com
0s colegas de trabalho.

. RESPONSABILIDADE PELD PATRIMONIG:

0 ocupante lida com equipamenios e recursos de alto custo. Exerce cuidados sig
nificativo para prevenir perdas, gue seriam normaimente elevadas se ocoTrressem.

ot
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