Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N° 45/2015

Estabelece normas e procedimentos relativos ao
encerramento do exercicio financeiro de 2015 no &mbito
da Cémara Municipal de Anchieta-ES e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA/ES, no uso das
atribui¢des que lhe confere o art. 25, inciso, II, e V, da Lei Organica do Municipio de
Anchieta, c/c art. 30, II, do Regimento Interno desta Casa de Leis.

Considerando a necessidade de garantir 0 encerramento do exercicio financeiro de 2015, de

acordo com os procedimentos definidos na legislagdo vigente;

Considerando os termos da lei orgénica municipal, art. 12, a qual estabelece que 0s
Vereadores desta Casa de Leis, reunir-se-8o, anualmente em sua sede nos periodos de 15 de

janeiro a 15 de dezembro de cada ano;

Considerando a necessidade de consolidar em tempo habil todos os registros das operagdes
orgamentérias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o exercicio de 2015 e,

Considerando também a necessidade de atender as disposigdes contidas na Lei
complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF), € em especial, a
elaborag@o do Relatério de Gestdo Fiscal;

RESOLVE:

Art. 1°. As unidades que compde a estrutura organizacional da Camara Municipal de
Anchieta que, no desempenho de suas atividades, tenham reflexos nas areas: or¢amentéria,
financeira, patrimonial e contébil do 6rgdo, regerdo suas agdes de encerramento do exercicio
financeiro de 2015, em conformidade com as normas fixadas nesta Portaria. ‘
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Art. 2°. A partir da publicagfio desta Portaria e até a entrega da Prestaggo de Contas
Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a contabilidade,
a Controladoria Geral, a apuragio orcamentéria e aos inventérios a que se refere o art. 1°.

Art. 3°. Compete aos responsaveis pelas unidades a que se refere o art. 1°, observado
o conhecimento técnico especifico, promoverem o levantamento completo referente as
dividas constantes dos grupos do Passivo Circulante e Passivo Exigivel a Longo Prazo, dos
inventarios fisicos e contébeis, dos bens pertencentes ao Ativo Intangivel, ao Ativo
Imobilizado e dos materiais em almoxarifado, tendo como data base, para efeito de apuragdo
dos dados, o dia 31 de dezembro de 2015.

§ 1°. Cabe a Unidade de Contabilidade desta Casa de Leis, a obrigatoriedade de
conciliar os saldos contdbeis com os levantamentos previstos no caput, promovendo os
respectivos ajustes contdbeis, cabendo-lhe, ainda, a conciliagio contabil e os ajustes das
demais contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de acordo com o principio
contébil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das informagdes sobre
o patrimonio do érgéo.

§ 2°. As diferencas apuradas serdo objeto de medidas administrativas a serem adotadas
pela Diretoria Geral da Camara Municipal de Anchieta, bem como de notas explicativas a
serem anexadas ao processo de prestagéo de contas anual.

§ 3° Os levantamentos previstos no caput, bem como a relagdo de bens em
almoxarifado, moveis, iméveis e intangiveis, serdo encaminhados para unidade de
Contabilidade, ainda que nfo haja saldo, sendo as diferengas justificadas em notas
explicativas.

§ 4°. A relagio de bens de que trata 0 § 3° refere-se a listagem individualizada dos
bens emitida em sistema de controle patrimonial e de almoxarifado, devidamente
inventariados por comissdo designada.

Art. 4°. As despesas relativas aos contratos ou ajustes de vigéncia plurianual, serdo
empenhadas em cada exercicio financeiro no valor correspondente & parte a ser executada no
exercicio.

§1°. As parcelas relativas as medigSes de servicos e obras, referentes ao més de
dezembro de 2015, cujo montante ndo se possa determinar, serdo empenhadas por estimativa.

§ 2°. As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdg por conta dos
orgamentos dos respectivos exercicios. [
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Art. 5°. A emissdo de empenhos em 2015 ficam limitadas aos processos recebidos
pela unidade de Contabilidade até o dia 19 de dezembro de 2015.

§ 1°. Excepcionalmente, os empenhos poderdo ser emitidos apés a data fixada no
caput deste artigo, com expressa autorizagdo do Presidente da Cémara.

§ 2°. Ressalvada a excegio do § 1° deste artigo, apds a data limite de emisséo de
Notas de Empenho de que trata o art. 5°, as reservas de dotac#io serdio canceladas pela unidade
de Contabilidade.

Art. 6°. Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e néo pagas até 31 de
dezembro, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os Restos a Pagar Nio Processados
em Liquidagdo e os Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar.

§ 1° Sdo considerados Restos a Pagar Processados os referentes a empenhos
liquidados e ndo pagos até 31 de dezembro.

§ 2°. S#o considerados Restos a Pagar Néo Processados em Liquidag8o os referentes
a empenhos no liquidados que constituiram, até 31 de dezembro, passivo exigivel.

§ 3°. S#o considerados Restos a Pagar Néo Processados a Liquidar os referentes a
empenhos ndo liquidados que NAO constituiram, até 31 de dezembro, passivo exigivel.

Art. 7°. O empenho da despesa ndo liquidada serd inscrito em Restos a Pagar Néo
Processados em 31 de dezembro de 2015, para todos os fins, quando:

I - vigente o prazo para cumprimento da obrigagio assumida pelo credor, em relagéo
as parcelas referentes a 2015; ou :

II - a despesa empenhada, embora ndo liquidada, for de competéncia do referido
exercicio, em que o servigo, obra ou material tenha sido prestado ou entregue até 31 de
dezembro de 2015, em atenc#io ao § 2° do art. 6° desta Portaria.

f

§ 1°. As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2015 serdo inscritas e
Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar, por fonte de recursos, até o limite das

disponibilidades financeiras apuradas, depois de descontado o montante inscrito em Restos a o

Pagar Processados e em Restos a Pagar Néo Processados em Liquidag&o.
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§ 2°. As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio de 2015 que ndo se
enquadrarem nas situagdes previstas nos incisos I e II e no § 1° deste artigo ndo deverdo ser
inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados, devendo os respectivos empenhos serem
cancelados até o dia 31 de Janeiro de 2016 pela unidade de Contabilidade, ap6s autorizagio
do Presidente da Camara.

§ 3°. O registro da liquidagéo das despesas inscritas em Restos a Pagar N&o Processados
1o exercicio de 2015, terdo seus saldos remanescentes cancelados, apds a devida autorizagéo
do Presidente da Camara.

Art. 8°. O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia das anulagdes de que
trata o § 2° do art. 7° podera ser atendido a conta de dotagdo destinada a despesas de exercicios
anteriores, ap6s autorizag@o do Presidente da Camara.

Art. 9°. Os empenhos de suprimentos de fundos ndo poderdo ser inscritos em Restos a
Pagar e serdo anulados até o dia 31 de dezembro de 2015.

§ 1°. Os saldos de suprimentos de fundos serfio depositados até o dia 15 de dezembro

de 2015 na respectiva conta corrente do 0rgdo, mesmo que 0 periodo de aplicagdo ndo tenha
sido expirado.

§ 2°. Os suprimentos de fundos pendentes de comprovagéo deverdo ter suas prestacdes
de contas apresentadas até o dia 15 de dezembro de 2015, cabendo a unidade de Contabilidade
efetuar o respectivo registro contébil até o dia 21 de dezembro de 2015.

Art. 10. Fica vedada a concessdio de Suprimento de Fundos a partir do dia 08 de
dezembro de 2015.

§ 1°. Cabe ao setor financeiro, auxiliada pela unidade de contabilidade, verificar se todos
os adiantamentos tiveram suas prestacdes de contas apresentadas e se houve a devolugdo dos
valores néo utilizados até ent&o.

§ 2°. No caso de descumprimento do disposto no paragrafo anterior serdo adotadas, de
imediato, as medidas necessérias a apuraggo dos fatos e & quantificag@o dos danos causados
a0 erario.

Art. 11. Os procedimentos contdbeis de encerramento do exercicio de 2015 sob a
responsabilidade da unidade executora de contabilidade ndio poderdo ultrapassar o dia 30 de
janeiro de 2016, em face de elaboracdo dos Relatorios de Gestéo Fiscal, conforme determina
0 § 2° do art. 55 da Lei Complementar Federal n° 101/2000.
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Art. 12. Até o dia 31 de dezembro de 2015, as unidades de Patriménio e de
Almoxarifado encaminhario & unidade de Contabilidade, relatérios identificando as
incorporagdes, baixas ou movimentagdes dos bens moveis, imoveis e de almoxarifado.

Paragrafo Unico. O levantamento dos bens permanentes € de almoxarifado sera
realizado por Comissdo nomeada por ato especifico da Presidéncia.

Art. 13. As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do
exercicio financeiro de 2015 definidas nesta portaria séo as constantes do Anexo nico, que
integra esta portaria.

Paragrafo tinico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo a que se refere o
caput implicara a responsabilidade do servidor encarregado pela informag@o, no dmbito de
sua 4rea de competéncia, ensejando apuragio de ordem funcional, nos termos da legislacéo
em Vigor.

Art. 14. S3o pessoalmente responséveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas nesta portaria, na medida de suas competéncias, 0s servidores responsaveis
pelas unidades executoras que compde a estrutura organizacional da CAmara Municipal de
Anchieta-ES.

Art. 15. Fica a Diretoria Geral Administrativa deste Poder autorizada a definir
procedimentos complementares necessarios ao cumprimento desta Portaria.

Registre-se, publique-se € cumpra-se.

Cémara Municipal de Anchieta, 02 de dezembro d/ef201 5.
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S “publicado em/31/21 /5
Jocelém Gon de Jesus nos termos do art. 82 da
President Lei Orgam% Municipal”

Leonardo N, Camilo

Chefe da Secao de P
Matricula N° 22233 e
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ANEXO UNICO

08/12/2015 Concessdo de Suprimento de Fundos

15/12/2015 Recolhimento de saldos de Suprimento de Fundos n2o
utilizados

15/12/2015 Entrega de Prestacéo de Contas de Suprimento de Fundos

19/12/2015 Emiss&o de Notas de Empenho

21/12/2015 Registro contébil da Prestagdo de Contas de Suprimento de
Fundos

31/12/2015 Anulagdo de empenhos de Suprimento de Fundos

31/12/2015 Solicitac@io de anulagdo de saldo de empenho

31/12/2015 Entrega de Relatorio do Almoxarifado a Contabilidade

31/12/2015 Entrega de Relatorio do Patriménio a Contabilidade

31/12/2015 Entrega do Relatério de Depreciagéo e Amortizacdo a
contabilidade

31/12/2015 Entrega do Inventério dos Bens de Almoxarifado do exercicio
de 2015

31/12/2015 Entrega do Inventario dos Bens Méveis, Imoveis e Intangiveis
do exercicio de 2015

31/12/2015 Solicitacdo de autorizagdo para inscrig@o em restos a pagar

31/12/2015 Anulagdo de saldo de empenhos

30/01/2016 Lancamentos e ajustes contdbeis para encerramento do

exercicio de 2015




