Camara Municipal de Anchieta

ESTADO D ESFLRITO SANTO

PROJETO DE RESQLUGAQD N° 1472014

Dispba sobre a aprovagio de Instrupdo Homaliva
Sigtema Financeirs n® 0022014, axpedida pala
Presiddncia da Camara Municipal de Anchieta.

A Presdente da Camara Municipal de Anchiela, Estads do Espinto Santo, fago saber que a
Camara aprovoLl & s promuly s o seguinte:

RESOLUGAOD

Art. 1°. Fica aprovada a Instnu¢dc Normatlva Sistema Financairo - 3F1 n® 00272014,
expedida pela Presidéncia & Tesourana ¢da Camara Municipal de Anohieta.

Paragrafe Unico: A InstrucBo Noomativa referida acima constitui parte integrante dasta
Resolugdo,

Art. 2% Cabera a Tesouraria 8 4 Unidade Central de Cantrole Interme a divulgagho da
Inetruchs Nomativa ofa aprovada,

Art. 3° Esta Reralugdo antra em vigor na data de sua publicagio.

Plenania Uleses Guimardes, 31 de Mango de 2014

Rugr SMoncy Ramos Rosa, Portal de Anclieta Anciiicta - BN
Cep ' 20 230000 Tefefar: (28 3536 DI0KF - wwwe camaraamehieia. com. br
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CaAmara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANT()

JUSTIFICATIVA

A Camara Munigipal de Anchata, através de sua Mesa Diretora visando aterdar o8
termos da ResolugSa n° 227, de 25 da agoste de 2011, alterada pela Resolugdo n® 257, de
07 de margo de 2013, do Egrégio Triounal de Contas do Estado do Espirite Sarig vem
apresentar esta propositura, que 1em por €SC0p0 AProvVar & Inslrucio Momativa Sistemna
Financgira n® (0272014, expadida pela Presidéncia da Camara Municipal de Anchieta.

A refarida Instrucdo Mommaliva tem por fnalidade depor gobre normas e
procedimentos para pagamentn da despasas por mers o suprimentos de fundos
(adiantamantos) concadidos pela Gamara Municipal de Anchieta-ES, da solicitagio alé a
praztacio de contas, abrangenda todas 89 unidades da estutura rganizacional desta Casa
ge Leis, em aspacial o Selor Financeiry.

Portarto pedimos aos noves colegas para que aprovemos por unanimidada asta
projeto, fazenda com que aselm possamod cumprir & legislacio patinente relativa aos
pracedimentos de Contrale Intemo, nos termos do Guia de OrientagAo para implartagda do
glstema fomeddo pelo Tribuhal da Centas ¢o Estada do Egpirito Santo.

Anchleta-ES, 21 de margo de 2014,

Cssaitkutomuisiid

Prasidente da Cimara Municipal de Anchiata

Rua Nuncy Romas Rosa, Pored de Anchieter - Anchivia - EN
Cep. s 29 230-000 Telefon: (24 3536 0300 - W CORErne R Cer By
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

INSTRUGAD NORMATIVA SF1 N° 0272044
CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS

Varsdo: (1
Data <a aprovagio: o204
Publicagaa: xxixx2014

Responsdvel: Departamento Financeiro

| - FINALIDADE

DiapSe sobre normas e procedimentos para pagamento de despesas por meio
de suptimentas de fundos (adiantamentas} concedidos pela Camara Municipal
de Anchieta-ES desde a solicitacio até a prestagdo de contas e consequente
arquivamento do processo.

N — ABRANGENCIA

Esta Instrugéo Normativa abrange todas as unidades da estrutura arganizagional
da Camara Municipal de Anchieta-ES, em especial o Setor Financeiro.

W - CONCEITOS
1. Adlantamento ou Suprimentc de Fundos

€ a entrega de numerdrio a servidor, sempre precedido de empenho na dotagac
prapria, nelimite maximo de 3% (cinco por centa) do valor estabelecido na allnea
“a" do incisc | do art. 23 da Lei Federal n® 8.686/63, alterada pela Lei n? 9.648/98,
ou sefa, RF 4.000,00 (guatro mil reais), para & fim de realizar despezas de
peduena vulte, no prazo méximo de €0 dias.
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

2. Agents Suprido

Denomina-se Agente Suprida ac servidor gue detenhs autorizagdo para
proceder 4 execucao financeira, ¢om destinagso estabelecida pelo Ordenador
de Despesas, sendo responsavel pela aplicagdo e comprovacla dos recursos
recebidos a titulo de Suprimento de Fundos

3. Deapasa de Paqueno Vulto

520 aquelas ¢ujo valor, em cada nota fiscal, fatura, rectbo ou cupom fiscal, nfo
exceda a r$ 200,00 {Duzentos Reais),

4. Diligéneia

E o procedimento oe retorno, para regularizacdo, de um pracesso de
adiantamentc que apresentou COMProvagio incoreta ou incompleta, fque
dependando do easo serd obrigatéria a instauragio de processo administrativo
pela autoridade ¢u 4rgic competente, sob pena de rezponsabilidade.

3. Material de consumo

E o matenal de utiliza¢ac continua & de reposiciio periddica, que ndo pode ser
incorporado ao patriménio.

6. Praza de aplicacéo

E o periads em que o responsdvel pelo recurso poders realizar as despesas,
contados a partir da data do pagamenteo.

7. Prasfacdo do contas

Demonstrativo organizade palo proprio agente (responsavel pelo recurso),

acompanhade de documentos comprobatérios das operacies de receitz e
- 2
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADRC DO ESPIRITO SANTO

despesa, apresentado dentro dos prazos fixadas, 08 quais, serdq apreciados
pela Setor Financeira.

B. Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Servigos executados por Pessoa Fisica.

8. Servigos ds Terceiros - Passoa Juridica
Senvigos executados por empresa, devidamente constitufda, com emissdo de
ncta fiscal,

10. Ordenador do Despesas
E toda e qualqusr autoridade cujos atos resultem em emissdo de empenho,
autorizaco de pagamento, suprimento ou dispendio de recurso da Instituigao.

11. Sarvidor am Alcancs
E aguele que nfo prestou contas de suprimento No prazo requlamentar ou
cujas contas n&o tenham sido aprovadas.

IV - BASE LEGAL

Lai 4.320/64_ de 17/03/64, art. 68 @ BO, que “Institui Normas Gerais de Direflo
Financeire para a elaboragdo e controle dos Orgamentos & Balangos da Unido,
doa Estados, dos Municipios e do Distrito Federal™ : Lei 5 E6EM3 ; Lei 10520102,
Lei Complementar rn° 101/00 ¢ Decrato Lel 200067 - Art. 83 .

V - RESPONSABILIDADES

1. Do Departamento Financeiro Como Responsavel pela Inatrugio
Normativa:

1 3
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITG SANTO

Promover a divulgago & implementacio dessa Instrucan Mormativa,
mantendo-a  atualizada, crientande as unidades execuloras @

supervisionar sua aplicagao,

Fromover discussbes técnicas com as unidades executoras & com 2
unidade responaavel pela coordenagio de controke interno, para definir as
rotinas de trabalho & o3 respectivas procedimentos de controle que devem
ser ohjeto de alteragao, atualizagad ou axpansdo.

. Do Agente Suprido:

a} Atender as solicitagdes da unidade respohsavel pela Instrug#o Normativa,

b)

d)

quande ac fomecimento de informacdes & a pa icipagio no processe de
atualizagia.

Alartar a unidade responsével pela Instrugao Normativa sobre alteragdes
que se fizarem necessarias nas rotinas de trabalno, objetivanda a sua
otimizagio, tendo em vieta, principalmente, o aprimoramanta dos
procedimentas de controle & © aumento da eficigncia aperacional.

Manter a Instrugo Nomativa & disposiclo de todos 0s funcionarios da
unidade, velando pela fiel cumprimento da mesma.

Cumprir flelmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial

quanto aos procedimentos de controle & quants A padranizagdo na
geracio de documentos, dados & informagfes

"



Camara Municipal de Anchieta
FSTADO [0 ESPIRITO SANTO

3. Da Controladoria Interna:

ay Prestar apoic técnico na fase de glaboragaa das IntrugSes Mormativas
e em suas atualizagdes, em especial no que tange a identificagdo e
avaliagdo dos pontos de controla e respactivos procedimentos de

controks.

b} Awraves de atividade de auditona interna, avaliar a eficiéncia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema administrativo,
proponde alteragbes nas Instrugdes Momnativas para apnmoramenta
dos controles ou mesmo a formatagdo de novas Instrugbas

Mormativas.

g) Organizar @ manter atualizado o manual de procedimenlos, aim O
dacumental 8/ou em base de dadas, de forma que rontenha sempre a
versao vigente de cada Instrugio Nomativa.

Vi - PROCEDIMENTOS

1. DA CONCESSAQ

a) As requisighes de adiantamento serdo feitas pelo servidor nomeado
agente suprido an Presidente da Camara Municipal, através de solicita¢io
de despesa, conforme ANEXD 1),

by Os adiantamentos sO poderdo sef empenhados em nome do Agente
Suprido @ somente poderic custear despesas realizadas por funcicnanos
da Camara Municipal.

r I
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

A concesso de adiantamentos ficard condicionada a existdncia de
dotagdo orgamentaria ¢ de recurses financeiros, alem da cbservncia as
demais regras & condiphes estabelecidas nesta Instrugio Normativa.

O setor financeiro entrega numerario s gervidor, sempre precadido de
empenho na dotagle prépria, no limite méximo de 5% (cinco por cento)
do valor estabelecido na alinea “a“ do inciso | do art. 23 da Lei Federal n®
B.666/83, alterada pela Lsi n° 9.648/48, ou seja, R$ 4.000,00 {guatro mil
reais), para o fim de realizar despesas de peguena vulle, no prazo da 60
dias.

E vedado o fracionaments de despesa para adequagdo deste valor,
caractenzado ndo sb pela mesma classificacs contabil, rmas também
pEla mesma nalureza fisica ou funcional,

fi E vedada a concessio de suprimento de fundos para;

= Agquisicdo de bens ou contratagBes de saervicos que caracterizem
agao continuada:

+ Aguisi¢do de bens para a qual exista contrato de fornecimanta efoy
prestacdo de sanvigos:

= Aquigicho de material permanente ou realizagan de oulra despesa
fjue resulte &m mutagao patrimenial;

* Assinatura de livrog, revistas, jornais e periodicos.

* Responsavel por dois suprimentos:

= Responsédvel por suprimentos de fundos de que nad tenha
prestado contas de sua aplicagss;

* Que nio esteja em efetivo exercicio na Camara Municipal;

» (ue estgja respondendc a  sindicdncis ou g PrOCRESO
administrativo disciplinar;
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Céimara Municipal de Anchieta
ESTADC D) FSPIRITO SANTO

» Declarado em alcance, em razdo de ndo ter prestado cantas de
aUprimento no prazo regulamentar ou cujas contag nfo tenham
sido aprovadas,

g} E proibida arealizagfio de despesas antes da efetivagao do adiantamento
(“Fadc") ou apde o prazo de aplicacio do recuras da adiantamento; sendo
vedada ¢ atendimarito de indenizacAc ou ressarcimento a quakjuer tituko.

R §& podern ser abtidos novos adiantamentos apts a prestacan de contas
da utiizagho dos recursos anteriorss, assim a nova solicitagio de
adiantamento deve vir juntc 4 prestagio de contas do Ultimo.

i} Poderd ser concedido, num sé ata, dois suprimentos de fundos ac mesmo
servidor, um para material de consumo e ouirp para saryicos de tercairas,
cujo valor total n&o poderd ultrapassar o limite previsto na allnea "a" da
inciso “I" do art. 23 da Lei 3 686/53, alterada pela Lei 5.648/38, ou saja,
R$ & 000,00 {oite mil reais).

2. DA APLICAGAD

a) O pericdo de aplicagho n3c poderd exceder a 60 dias, sende vedada a
profrogagas do periado de aplicagio.

b} Mac havende a aplicagio até o final do prazo estabelecido, o valar ndo
aplicado serd devolvido, através de depdsilo na conta comente da Camara
Municipal de Anchieta-ES, no praza maximo de 07 (sete] dias oteis, e O
comprovante de depdsito anexado & Prestagic de Contas.
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C4mara Municipal de Anchieta

ESTADC DO ESPIRITO SANTO

O Agenta Suprido devera aplicar corretamente oz recursos, sendo vedada a
transferéncia de responsabilidade ou a sua substitui:En no adiantarmento
recebido em seu nome.

Sempre que houver dividas quants A utilizaglo do recurso entrar em contatg
com Departamento Financeairo.

A despesa deve carresponder ac valor de mercado ou inferior a esse e n&o
podern ser estranhas aos senvigos Institucionals.

Nenhum pagamento podera ser efetuado fora da data limite do periodo de
aplicacic, indicato na solicitagda de adiantamenta (ANEXO 11} e, igualments,
nao serdo admitidos comprovantes de pagamanto com data anterior & do
adtantamanto.

- DD REQUERIMENTO

a) A solictacho da concessdo do suprimanto de fundas, ANEXO NI, devers
cohtar;
« nome complate, numero da ingcricio no cadastro de pessoas fisicas
da Secretaria da Receita Federal (CPF), carge ou fungiio do suprida:
+ Valor do suprimeanto;

» Finalidade do suprimento & natureza da despasa,

B} Com & requerimemo devera ser encaminhada a ‘Declaracic de Cidnciz
daz normas do adiantamento™, conforme ANEXO V). e, quando for o caso,
a8 indicagao do senvidor que atestars as despesas da unidade.



Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO)

4. DA UTILZAGAO

O adiantamentc & um procedimento de excecao, pois, via de reégra, as aquisicdes

B 4% senvigos devem ser licitadas. Desta forma, este recurso deverd ser utilizado

dpanas;

quando ndoc existir disponibilidade do material no Almoxanfado
Central ou confraio de prastagdo de servigos em vigéncia que
contemple o atendimento & CAmara Municipal de Anchieta. Para
cartificar-se disso deverd ser feita congulta ao Deparamento
Administrativo, e a resposta do supracitado departamento devers
campor 8 prastacao de contas;

gquando naoc se tratar de aquisig®es de um mesmo objelo que ac
longo do exercicin financeiro pasaam wr 8 aer caracterizadas como
fracionamento de despesa &, consequentements, como fuga do
processo licitatdrio;

gquando decorrente de situagbes de emerglncia, devidamente
caractenzadas, que possam resultar em eventuais prejuizos a
Camara Municipal ou perturbar o atendimento dos servigos & ndo for
possivel aguardar a contrataggo por meis de lictagdo ou sua
dispensa. A justificativa do ocorndo deve ser juntada a prestagao de
contas,

quanda se iratar de depesas de pequeng vulio e aventuais para
atendimento dos servigos institucionais.



b5

Ciamara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

5. DA PRESTAGAQ DE CONTAS

a] A prestacdo de Contas deverd ser encaminhada ao Depatamento
Financeira dentro de 07 (sete) dias (heis, contados do Emino do prazo de
aplicagio, por meio de Oficia enderecado aqg Chefe do Departamento
Financeiro, e dela constardo:

« Expediente de encaminhamenio assinade pelo suprido;

=  Demonstrativo das despesas, com discriminagdo individualizada dos
pagamentos realizados & dos respectivos comprovantes e valores
{ANEXD V),

«  Comprovantss de recolhiments do saldo, quando for o caso,

= Primeira via dos comprovantes das despesas realizadas.

« Data, aagsinatura ¢ canmbo do servidor publico responsavel pelo
adiantamento.

b} As notas fiscais, devidamenle atestadas, coladas, separadaments, &m
folhas de papel A4, para ndo haver extravio,

¢y Comprovantes de devolugdo dos saldos ndo ulilizados, se houver, O
dapdsita da devolugao deve ser feito em SEPARADD para cada elemento de
despesa [CONSUMC & Serviga).

d] Declaragio assinada pelo responsdvel pelo recurso, de desisténcia de
resgarcimente efou indenizagdo pelo erario, na hipdtese de o valor daa
despesas ulirapassar o montante do adiantaments, conforme ANEXDO WV,

&) & nota fiscal para comprovagio de despesas de consumo (adquisicho de
produtos}, devera ser, abingatariarments, do tipo sletrdnica (NFE).

£ /
v :



g .

f}

a)

h}

Camara Municipal de Anchieta
ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

Oz comprovantes de despesa, que nio poderdo conler rasuras, acréscimos
ou emendas, serao emitidos am nome da Camara Municipal de Anchieta-ES,
com data de emissac dentra do praze de aplicadad da suprimerts de fundes,

por quem prestou o servigo ou forneceu o matenial, e deles constarfio:

v Discriminagdo clara & completa do material fornecide ou do servigo
prestado, n&¢ se admitindc generalizagdo ou abreviaturas que
imposseibilitem a identificacho das despesas realizadas;

v Indica¢do da unidade e da quantiiade do material ou servigo, bem comeo
dos valores unitaric e total; 8

»  Atestacioc de gue o material foi fomecido ou o servigo foi prestado, firmada
por quem os tenha sollcitado, que nds o suprido, preenchida com data,
name, lotacdn e cargo cu fungéo do servidor.

A comprovagdo das despesas a canta de suprimanto de fundos far-se-a por:
= Nota fiscal, no case de servigo prestada por pessoa juridica ou de
compra & materizl;
= Recibo de pagamento (RFA), no caso de servigo prestado por pessca
ingcrita no institUtn Nacional do Segurg Social (INSS), o qual devera
conter namero de inscricde no CPF, ndmerc do documento de
identidade, enderego, nome por extenso, retengles legaia; nomero de
registro no INSS e assinatura do prestador,

Prestagbes de contas realizadaz fora do prazo constantes desta instrugdo
nomativa estards sujaitas a instauragac de Processo de Tomada de Contas
Especial & pestanor encaminhamento ac Controle Interna Desta Casa de
Leis,

Nenhum adiantamento poderd ter sua prestagéo de contas pastergada para
0 exercicio seguinte.

£ 11
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRLTO SANTO

Mo més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serio recolhidos &

Camara Municipal até o dia 2, data limite para prestagsio de contas no (ltimso

meés do ang, mesmo que ¢ periods de aplicagta nao tenha sido expirado.

A comunicagdo sobre as ireguiaridades efou despesas impugnadas far-se-4
através de notificagdo, pelo setor financeirodcontabil, fixando prazo de 3 {trés)
dias Uteis para que o responsdvel possa sans-las.

O responzdvel assinard o recebimento da vie original da notificagin,
colocando de prdprio punho a data do recebimento.

m) Sendo a prestagio de contas aprovada, o Setor Financeiro certificara o fato

no local apropriade do documenta e encaminhard o processo para baixa
contabil.

n} Ac final de cada exercicio, cabe ao setor financeiro, auxiliade pelo sator
contdbil, verificar se todos os adiantamentos tiveram suas prestacdes de
coMas apresentadas @ se houve a devolugiio dos valores nao utilizados até
entao, tomands as providéncias cablves.

8. DO RESSARCIMENTD

a} Decomido o praze concedido para a reguiznzacio das situagtes

&

b}

apontadas na andlise, caso a8 contas forem consideradas total ou
parcialmente imeguiares, o sernvidor publico responsavel pelo
adiantamento devers ressarcir a0s cofres plblicos, no praza maximo de
3 (trds) dias (leis, os valoras correspondentes as despesas impugnadas.

Caberd an Setor Financeiro, com auxilio do Setor Contébil, comunicar A
Controladoria Interma, todas as situagses de nao recolhimento aos cofres
publicos dos valores ndio aplicados, assim como, da auséncia de
ressarcimente do wvalr de despesas consideradas irregulares

/ 12
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Cimara Municipal de Anchieta
ESTADD DO ESPERITO SANTOD

{impugnadas] nas prestaphes de contas & também atraso na prestacio
de contas.

¢) De posse dessa infomnagho, a Gontroladoria lmterna, no prazg maximo de
15 (quinze) dias, deveri orientar o Presidente da Camara Municipal para
as devidas providéncias e instauragc da competente tomada de contas
especial, quando necessaric.

VIl - HSPOSICOES FINAIS

4] Os suprimentos de fundos s3o consideradoz despesas efetivas,
registradas sob a rasponsabllidade do suprido até que se praceda A baixa,
apos a aprovagdo das contas.

bl Se o suprido nao prestar eontas do suprimento de fundos recebido no
prazo fixado ou se as contas prestadas forem impugnadas. serdo
adotadas, de imediato, as medidas hecessarias 4 apuragio dos fatos e 4
quantificaglo dos danos causadaos ao erério.

) U5 casos omissos nesta Instrucan Normativa serdo resolvidos pelo Chefe
do Depantamento Financeirg, o Ordenador de Despesas £, quando
necessario, a Auditoria de Contrale Intemo e a Assessoria Juridica,

Esta Instrugdio Normativa gntrara em vigor na data de sua publicagso,
Anchieta-ES, 31 de marge de 2014,

Presidenta da CAmars Munic__l;!::al de Anchieta

yﬁ e
MONICA RIAEIRE B0 NASCIMENTO

Chefe de Tedouraria

13



T T

Camara Municipal de Anchieta
ESTADD DO ESPIRILO SANTC(

MODELD
ANEXO |

Modelos de Carimbos de Atesto

Obs .- = Providenciar a confecgdo dos carimbos; = © carimbo do Servidar tard
qua abrigatoriamente conter o nome & cargofungac.

MATERIAL DE CONSUMO Atasto, que recebi os materiais constantes da
presents nota. Em ! !
{Astinatura e carimbo do Servidar}

SERVIGOS DE TERCEIRGQS Atssto gue foram prestados os Servigoa
mencionadas. Em ) f

{Assinatura e carimbo do Servidaor

&
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTID

ANEXO I

MODELD
REQUISIGAD DE DESPESA

Anchieta-ES, (dia) de {més) de {ano).

DO REQUERENTE(NOME DO SERVIDOR REQUERENTE)

A.  PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL OE ANCHIETA

Exma Presidenta

Ulilizo-me do presente para solicitar de Vossa Exceléncia, liberagac de pronto
pagamento, em nome da servidora efetiva (homea do servidora), matriculaixood,
nomeado agente suprido, no vator de RE (XX, XX) { VR EXTENSOH, despesas
gsta intitulada como Suprimento de Fundos para pagamentas de despesas de
pequeno vulto, com matenal de consuma eloy SErYigo, gue Nao justificam s
instauracdo de processo administrativo, valor este que devera ser aplicado até o

dia ;oo conforme prazo de aplicaga definido na instrugao Mommativa SFI1
0172014,

Nome do agente Suprido
Cargo ou Fungao
e 15
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SanTo

MODELGO
ANEXO |1

Anchieta-ES (dia) de (més) de (ang),
Assunto: Prestacis de Contas de Adiantamento

Senhor{a) Chefe de Departamento Financeirg,

Encaminho a Vassa Senhoria A prestagdo de contas do recurso da adiantemento
referente processa N*%{xx}, empenho nt (), para as providéncias necassarias.

AtEncinsamnta.

{NOME DO SIGNATARIO)
{CARGO)

1&



Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MODELO
ANEXC IY¥

PRESTAGAD DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

ORGACH o

RESPONSAVEL PELD ADIANTAMENTD:

CARGD, N* MATRIC LA
| N° EMPENHD: VALOR: RE:
PRRIODG DE APURAGAD PRESTACAQ DE CONAS ATE:

| MOTIVO DA DESPESA

J
vimos por meka deste, enviar os Comprovantes abaixo relecicnados, para Prastacdn de contas
du ediar@mento recebide am L

-/

BALANCETE DE PRESTAGAD OE CONTAS

| Razdo Sacial | CNPJ N'Nola I Datg | VarrRg Justificativa ™|
| | da despess

C

_ |

RESUNG GERAL
VALOR DO ADIANTAMERTG I o
| VALOR DAS DESPESAg |
SaLD0 A DEVOLVER i
17
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPIRITO SANTT

ANEX(D ¥

Modelo de Daclaragdc de Desisténcia de Ressarcimento

DEGLARACAD

Eu, (NOME DO SIGNATARIO), {CARGD} da (LOCALIDADE ONDE ATUA),
DECLARQ, que renuncio ¢ ressarciments pelo erdrio em razac do valor das
despesas terem ulirapassado o montante do Adiantamento, na ordem de R$
D000 (valar por extensa).

Anchieta-ES, (dia) de (més} de (ano).

(NOME DO 5IGNATARION
(CARGOD)
(CPF no)
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Camara Municipal de Anchieta
ESTADO DO ESPHITO SANTO

ANEXO VI

Modelo de Declaraglo de Ci&ncia (encaminhar com o requerdmento)
DECLARACAO

Eu, (NOME DO SIGNATARIO), (CARGO) da (LOCALIDADE ONDE ATUAJ
DECLARO gue tenho ciéncia das normas de Regime de Adiantamento, cuja
previsso kegal ancontra-se na Lei 4.320/84.

Ademais, informo que o servidor (NOME), exercendo o cargo de (CARGO), &
quem devera atestar as despesas efetuadas,

For ser verdade, Firmo a presante.

Anchieta-ES, (dia) de (més) de fang).

(NOME DO SIGNATARIO)
Cargo qou Fungiic
CPF n°
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