ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE RESOLUGAO N° , DE 22 DE MARCO DE 2021.

Dispée sobre a aprovagao da Instrugao
Normativa Sistema Financeiro — SFI n°
004/2021, versao 0.1, no ambito do Poder
Legislativo do Municipio de Anchieta e da
outras providéncias.
Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribuicdes que Ihe sédo conferidas, aprovou e eu, na qualidade

de Presidente, promulgo a seguinte.

RESOLUCAO

Art. 1°- Fica aprovada a Instrugdo Normativa Sistema Financeiro- SFI n°
004/2021, versao 0.1, que dispde sobre a observancia da Ordem Cronoldgica
de Pagamentos das Obrigagdes Financeiras, expedida pelo Presidente e pela

Chefe de Secao de Tesouraria da Camara Municipal de Anchieta.

Art. 2° - Cabera a Secéo de Tesouraria e a Unidade Central de Controle Interno

a divulgagao da Instrugdo Normativa ora aprovada.

Art. 3° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Anchieta-ES, 22 de margo de 2021.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA

A aprovagéo se faz necessario para atender o prazo da IN/TC~ES n°
68/2020 que trata da remessa da prestagdo de contas anual até o dia
31.03.2021.

Anchieta-ES, 22 de margo de 2021.
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Presidente
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CAMARA MUNICIIPAI. DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SEGCAO DE TESOURARIA

MINUTA DA INSTRUGAO NORMATIVA SFI N° 004.2021

VERSAO: 0.1

Aprovagaoem: /| /

Ato de aprovagao: Resolugdo n® __ /2021

Unidade Responsavel: Secédo de Tesouraria

Disp6e sobre os procedimentos para
cumprir a observiancia da Ordem
Cronolégica de Pagamentos das
Obrigacdes Financeiras, no ambito do

Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

SEGCAO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar as Rotinas e %
Procedimentos para cumprir a observincia da Ordem Cronolégica de
Pagamentos das Obrigacdes Financeiras relativas ao fornecimento de bens, R

\

locagdes, realizagao de obras e prestagao de servigos, na Camara Municipal de
Anchieta.
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECAOII
DA ABRANGENCIA

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa abrange todas as Unidades da Estrutura

Organizacional, no ambito do Poder Legislativo Municipal de Anchieta - ES

SECAO Il
DAS DEFINIGOES

Art. 3° Para os fins desta NORMA, consideram-se os seguintes conceitos:

l. Empenho: O empenho de despesa é o ato emanado de autoridade
competente que cria para o Estado obrigagdo de pagamento pendente ou ndo de
implemento de condigao.

1. Liquidagdo: A liquidagdo da despesa consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do

respectivo crédito.

1. Ordem de Pagamento: A ordem de pagamento é o despacho exarado

por autoridade competente, determinando que a despesa seja paga.

SECAO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa Integra um conjunto de acdes, de
responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo Municipal, no sentido de
disciplinar as rotinas e procedimentos para cumprir a observancia da Ordem
Cronoldgica de Pagamentos das obrigacdes financeiras relativas ao
fornecimento de bens, locagdes, realizagdo de obras e prestacéo de servigos,
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

sobre o qual dispdem: Artigo 5° da Lei 8.666/19993; Lei n° 10.520/2002 e Lei n°

4.320/1964.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° S&do responsabilidades da Secdo de Tesouraria como unidade

responsavel pela Instrugdo Normativa:

Promover a divulgagdo e implementagdo desta Instrugdo
Normativa, mantendo-a atualizada e supervisionando sua
aplicagao;

Manter a Instrugdo Normativa a disposigéo de todos, zelando pelo
fiel cumprimento da mesma;

Cumprir fielmente as determinagdes da Instrucdo Normativa, em
especial quanto aos procedimentos de controle e prazos e quanto
a padronizagédo dos procedimentos na geracdo de documentos,

dados e informagodes

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Sessdo | - Liquidagédo

Art. 6°. Respeitada a Ordem de classificacdo dos créditos, sera realizada a

Liquidag@o Contabil da despesa, de acordo com o Artigo 63 da Lei n° 4.320/1964.

Art. 7°. A Ordem Cronolégica de exigibilidade das Obrigagées financeiras tera

inicio na data do registro contébil da Liquidagdo da Despesa e sera suspensa

até que:

I.  Efetuada a Entrega por parte do fornecedor, de toda documentagao

exigida pelas normas em vigor;

Il.  Sanadas as pendéncias relativas & execugdo do contrato: @

e
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

lll.  Emitida a Nota de Pagamento pelo Setor de Tesouraria;

IV.  Autorizado o pagamento pela presidéncia da Casa.

Art. 8°. O fiscal do contrato adotara as providéncias necessarias para concluir a
etapa da liquidagdo com a certificagdo do adimplemento da obrigagdo, no
periodo estipulado no instrumento contratual, e ao final atestara a despesa na

Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

Art. 9°. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser remetida a Seg¢édo de Contabilidade
no dia do atesto ou com justificativa, no dia util imediatamente posterior ao de

atesto para a liquidagao contabil da despesa.
Sessao Il - Pagamento

Art. 10 O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a Ordem
Cronolégica de exigibilidade, relativas ao:

l. Fornecimento de bens,

Il Locacoes,

. Realizagado de obras, e

IV.  Prestacao de servigos e se dara:

a) Por data do registro contabil da Liquidagdo da despesa em sistema

informatizado, de acordo com o Artigo 63 da Lei n° 4.320/1964, observado o

disposto no art. 7° da presente IN. ,ﬂ(

Art. 11 A quebra da Ordem Cronolégica de Pagamentos somente ocorrera
quando presentes Relevantes Razdes de Interesse Publico e mediante prévia

justificativa da autoridade competente.

§ 1° - Consideram-se Relevantes Razbes de Interesse Publico as seguintes
situacgdes: (X

l. Grave perturbagdo da ordem, situagdo de emergéncia ou

as

calamidade publica;
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CAMARA MUNIﬁ’A DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Il Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte e demais

beneficiarios do Decreto n° 8.538, de 6 de outubro de 2015, desde que

demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia,
recuperagao judicial ou dissolugdo da empresa contratada;

IV. Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para
assegurar a integridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento
das atividades finalisticas, quando demonstrado o risco de descontinuidade da
prestacdo de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da missao
institucional;

V. Para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de
falsidade ou de irregularidade grave da liquidagéo da despesa que resulte em
fundada duvida quanto a certeza e liquidez da obrigagéo de pagar;

V1. Perda da regularidade fiscal apos a liquidagédo da despesa e antes

da realizagdao do pagamento.

§ 2° - Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, o Poder

Legislativo devera disponibilizar, diariamente, no Portal da Transparéncia a

Ordem Cronolégica de Pagamentos, bem como as justificativas que

fundamentem a eventual quebra da ordem.
Sessao lll - Nao se Aplica a Esta Normativa

Art. 12 Nao se sujeitardo ao disposto nesta Instrugdo Normativa os pagamentos
decorrentes de:

l. Suprimento de Fundos, assim considerados as despesas
realizadas em regime de adiantamento, nos termos do Artigo 68 da Lei Federal
n°® 4.320/1964;

1. Obrigacgdes Tributarias e Previdenciarias;

. Sentengas e decisdes Judiciais ou Notificagbes do Tribunal de
Contas;

V. Vale Transporte e Vale Alimentacéo; @
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CAMARA MUNIC‘PA DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

V. Despesas provenientes de créditos adicionais extraordinarios;
VI.  Pagamento de Pessoal.
CAPITULO IV

DAS CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 13 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser
obtidos junto a Secao de Tesouraria e na Unidade Central de Controle Interno
que, por sua vez, através de procedimentos de controle e por meio de métodos

de amostragem, aferira a fiel observancia de seus dispositivos.

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequacao aos requisitos da Instrucdo Normativa SCI n°® 01/2014 (Norma das

Normas), bem como manter o processo de melhoria continua.

Art. 15 A realizagao de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a
observancia das tramitagdes, registro e controles estabelecidos nesta Instrugao
Normativa estara sujeita a responsabilizagdo administrativa, sem prejuizo das

demais sangdes legais.

Art. 16 Toda e qualquer irregularidade encontrada pelos servidores
responsaveis pela Secdo de Tesouraria, bem como nas demais unidades
sujeitas a observancia desta Instrugdo Normativa, deverao obrigatoriamente ser
comunicadas a autoridade competente, bem como a Unidade Central de
Controle Interno — UCCI.

Art. 17 A nao observancia das condigbes e procedimentos estabelecidos nesta
Instrugdo Normativa constitui omiss@o de dever funcional, e podera sujeitar os
servidores e agentes que procederam indevidamente a imputacdo de

responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas. %
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 18 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por

exigéncia legal.

Art. 19 Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Anchieta, 22 de margo de 2021.

EDSON VANDO SOUZA
Presidente da Camara

MONICA RIBEIRQG_ DO NA éIMENTO
Chefe da Segéao de Tesouraria
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