CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE RESOLUCAO N° 12019

Dispbée sobre a aprova¢do da verséo 0.2 das
Instru¢ées Normativas Sistema de Controle
Interno-SCI- n° 003/2014, SCI- n° 004/2014 e
SCI- n° 005/2014, no éambito do Poder
Legislativo do Municipio de Anchieta e da
outras providéncias.

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, Estado do
Espirito Santo, no uso das atribuicées que Ihe séo conferidas, aprovou e eu, na
qualidade de Presidente, promulgo a seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1°. Ficam aprovadas as versdes 0.2 das Instrugdes Normativas Sistema de
Controle Interno SCI- N° 003/2014, SCI- N° 004/2014, SCI- N° 005/2014,
expedidas pela Unidade Central de Controle Interno.

I- Instrucdo Normativa SCI- N° 003/2014, v. 02- Dispbe sobre
procedimento para elaboragdo e Parecer Conclusivo do Controle
Interno sobre as Contas Anuais do Poder Legislativo Municipal do
Municipio de Anchieta/ES.

i- Instrucio Normativa SCI- N° 004/2014, v. 02- Estabelece os
procedimentos para remessa de documentos e informagbes ao
Tribunal de Contas do Espirito Santo.

- Instrucdo Normativa SCI- N° 005/2014, v. 02- Estabelece os
procedimentos de atendimento és equipes de Controle Externo do

Tribunal de Contas do Espirito Santo.

Paragrafo Unico: As Instrugdes Normativas acima referidas constituem partes

integrantes desta Resolugéo.
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 2°. Cabera a Unidade Central de Controle Interno a divulgacéo das
Instrugdes Normativas ora aprovada.

Art. 3°. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Plenario Urias Simdes dos Santos, 16 de outubro de 2019.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Anchieta
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CAMARA MUNCIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO, a Resolugdo CMA n° 01, de 03 de fevereiro de 2016,
que dispdes sobre a aprovagéo da VERSAO 02 da I.N SCI01/2.014 (NORMA
DAS NORMAS), expedida pela Unidade Central de Controle Interno;

CONSIDERANDO, a aprovacéo da Lei 1.258/2017- (Lei do Quadro) que
dispde sobre a organizagéo da Estrutura deste Poder Legislativo que revogou a
Lei 1.079/2015;

CONSIDERANDO, também as auditorias realizadas nesta Casa de Leis
no exercicio de 2016 que apontaram auséncia de atualizagbes das instrugoes
normativas;

CONSIDERANDO, ainda, que alteragdes importantes sobrevieram em
decorréncia das normas contabeis aplicadas ao Setor Publico, Sistemas

informatizados de Gestdo Administrativa ou da prépria legislagéo, dentre outras;

Visando aprimorar o andamento dos trabalhos deste Poder, solicito o
apoio dos Nobres Pares para que aprovemos por unanimidade este projeto nos
termos do Guia de Orientagdo para atualizagéo do Sistema de Controle Interno
desta Casa de Leis.

Plenario Urias Sim&es dos Santos, 16 de outubro de 2019.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Anchieta
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL
MINUTA DA INSTRUC}AO NORMATIVA SCI N° 004/2014

Verséao: 02
Aprovacdo em: xx de julho de 2019
Ato de aprovacéo: Resolugédo n® xx/2019

Unidade Responsével: Unidade Central de Controle Interno

Estabelece os procedimentos para a
remessa de documentos e informacdes
ao Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAOI|
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade orientar e disciplinar
os procedimentos para envio de documentos contabeis, patrimoniais, fiscais e
demais informagdes necessérias a realizagéo do conirole externo, exercido
pelas equipes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, atendendo o
principio da eficiéncia.

SECAOQ Il
ABRANGENCIA

Identificador: 310031003600360032003A005000 Conferéncia em http://www3.camaraanchieta.es.gov.br/autenticidade.

Rua Nancy Ramos Rosa, 95 - Portal de Anchieta | CEP: 26.230-000 | Anchieta/ES | Telefone: (28) 3536-0300



CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 2° Abrange as unidades executoras responsaveis pelo sistema contabil,
gestao fiscal, patrimonial, pessoal e demais unidades fornecedoras ou
recebedoras de dados e informagdes em meio documental ou informatizado, no

ambito do Poder Legislativo do Municipio de Anchieta, Estado do Espirito Santo.

SECAO Ili
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os fins desta NORMA, considera-se:

|. Cidades-Web (Controle Informatizado de Dados do Espirito Santo):
Sistema de remessa por meio da internet e processamento dos dados
referentes a abertura do exercicio, as prestagdes de contas bimestrais e
inforrnacées adicionais, ao TCEES pelos 6rgaos e entidades publicas
integrantes da adrninistragéo direta e indireta dos Poderes Executivo e
Legislativo Municipais, nos termos da Resolugdo TCEES n°. 282, de 18
de novembro de 2014.

. Contas de Gestdo: Conjunto de demonstrativos, documentos e
informagées de natureza contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial e
operacional, que alcanga as tomadas ou prestagbes de contas dos
administradores de recursos publicos, permitindo ao Tribunal de Contas o
julgamento técnico, manifestado por meio de acérdao, realizado em
carater definitivo sobre as contas dos ordenadores de despesas,
examinando, dentre outros aspectos, a legalidade, legitimidade,
economicidade, aplicacdo das subvengdes e renlncia de receitas na
gestao dos recursos;
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

LRFWEB: Sistema informatizade para remessa de documentos via
internet ao TCEES pelo Legislativo Municipal, nos termos da Resolugéo
TCEES n° 270, de 18 de margo de 2014;

Prestagdo de Contas Anual — PCA: Instrumento que permite ao Tribunal
de Contas uma visdo global da gestdo, pois os demonstrativos,
documentos e informagdes de natureza orgamentdria, operacional ou
patrimonial, compatibilizados com o PPA, a LDO e LOA, mostram
aspectos da gestéo durante o exercicio financeiro, em que é verificada a
regularidade da gestdo dos recursos publicos por um determinado
responsabel durante esse periodo;

Prestacio de Contas Mensal — PCM: E o envio/remessa mensal de
dados mensais das atualizacées das pegas de planejamento e dos dados
da execugdo mensal relativos aos meses de janeiro a dezembro, de
natureza de informagéo patrimonial, orgamentaria e de controle, bem
como de ajustes contabeis e de encerramento do exercicio a serem
efetuados nos meses treze e quatorze, assim denominados para efeito de
sistema, nos termos da Instrucdo Normativa TC n° 39, de 8 de novembro
de 2016;

Processo de Contas Ordinarias: Processo de contas referente a

exercicio financeiro determinado.

Processo de Contas Extraordinarias: Processo de contas constituido
por ocasido da extingdo, liquidagao, dissolugéo, transformagao, fuséo,
incorporacéo, desestatizagdo e demais casos fortuitos ocorridos com os
jurisdicionados, cujos responsaveis estejam alcangados pela obrigag&o
prevista no Art. 70, paragrafo unico, da Constituicdo Federal e no Art. 70,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual, para apreciagéo do Tribunal
nos termos dos Artigos 81, caput, da Lei Complementar n® 621/2012.
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VIIL.

IX.

Xl.

XIl.

Xl
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CAMARA MUNICIPAL DE ANGHIET
Relatério e Parecer Conclusivo da Unidade Central de Controle
Interno: Relatorio final dos procedimentos de andlise realizados pela
Unidade Central de Controle Interno sobre as contas objeto de
apreciacdo, compreendendo aspectos de natureza orgamentaria,
financeira, operacional, patrimonial e de gestéo fiscal, observando-se a
legalidade, legitimidade e economicidade da gestdo dos recursos

publicos, expressando opinido sobre a prestag&o de contas aprecidada.

Rol dos Responsaveis: Documento colocado a disposi¢do do TCEES
contendo a relagdo dos responséaveis por todo e qualquer ato de gestao
nas Adminstracdes Direta e Indireta no ambito do Poder Legislativo

Municipal.

Unidade Gestora — UG: Unidade orgamentaria ou administrativa que

realiza atos de gest&o orgamentaria, financeira e/ou patrimonial.

Auditoria: Procedimento que compreende a andlise e verificacao
sistematica, no ambito da Adrninistracao Publica Municipal, dos atos e
registros contabeis, orcamentarios, financeiros, operacionais e
patrimoniais e da existéncia e adequagao dos controles internos, baseado
nos Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade,
Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Efetividade.

Auditoria Especial: Abrange a realizagdo de trabalhos especiais de
auditoria, ndo compreendidos no Plano Anual de Auditoria Interna e
destina-se ao exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes e
extraordinarias, para atender determinag@o da autoridade administrativa,
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo ou do Ministério
Publico Estadual.

Manual de Auditoria Interna: Documento elaborado pela Unidade
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

conceituais e técnicos inerentes a atividade de auditoria interna, incluindo
orientagdes, critérios, metodologia de trabalho e a estrutura dos relatérios
das auditorias internas, necessarias para nortear, de forma sistematizada
e coordenada, as a¢des dos profissionais da UCCI no exercicio de suas

atividades de auditorias.

XIV. Plano Anual de Auditoria Interna - PAAl: Documento elaborado pela
Unidade Central de Controle Interno, definindo as ag¢des de auditoria

interna que serdo realizadas no exercicio subsequente.

XV. Relatério Final de Auditoria Interna: Documento pelo qual é
apresentado o resultado dos trabalhos de auditoria interna, devendo ser
redigido com objetividade e imparcialidade, de forma a expressar
claramente as conclusdes, recorneﬁdagées e as providéncias a serem
tomadas pela adrninistragao.

SEGAO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal a Constituicao
Federal de 1988, a Lei complementar n® 101/2000, a lei n°® 101/2000, a Lei n°
4.320/1964, a Lei Orgénica do TCEES, o Regimento Interno do TCEES,
Resolucdo TCEES n° 282, de 18 de novembro de 2014, Resolugdo TCEES n°
270, de 18 de margo de 2014, Instrugéo Normativa TC n° 39, de 8 de novembro
de 2016, Resolugdo TCEES n° 227/2011 alterada pela Resolugéo n° 257/2013
do TCEES, Lei Orgéanica do Municipio de Anchieta e Lei Municipal n® 840/2013,

que dispde sobre o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal Anchieta.

CAPITULO i
DAS RESPONSABILIDADES
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CAMARA MUNIbIPA DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 5° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

Promover a divulgacéo, implementagéo e atualizagéo desta Instrugao
Normativa de modo a orientar as unidades executoras e supervisionar a

sua aplicagao.

Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugdo Normativa, em
especial quanta as condi¢gdes, procedimentos e prazos a serem
observados no planejamento e na realizagdo das atividades que

subsidiam a remessa de documentos ao Tribunal de Contas.

Art. 6° Sao responsabilidades das Unidades Executoras do Sistema de Controle

Interno:

V.

Atender as solicitagbes da Unidade Central de Controle Interno,
facultando amplo acesso a todos os elementos de planejamento,
contabilidade, recursos humanos e de administragdo, bem como

assegurar condigdes para o eficiente desempenho do encargo.

Atender, com prioridade, as requisicdes de copia de documentos e aos
pedidos de informagéo apresentados durante a realizagéo dos trabalhos

que subsidiam a remessa de documentos ao Tribunal de Contas.

Atender todos os prazos estabelecidos nesta Instrucac Normativa para a

remessa de documentos.

Atender, com prioridade, e dentro dos prazos previstos, as solicitagées de

documentos e informagdes feitas pelo Tribunal de Contas.

Comunicar a Unidade Central de Controle Interno, qualquer irregularidade

ou ilegalidade de que tenha conhecimento, sob pena de responsabilidade
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VI. Acompanhar o vencimento dos prazos de remessa de documentos e

informagdes obrigatdrias ao Tribunal de Contas.

VIIl. O signatario sera responsavel pela veracidade das informagdes prestadas
e documentos remetidos ao Tribunal de Contas.

CAPITULO liI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° As inforrnagdes, dados e documentos necessarios ao exercicio do
controle externo atribuido ao TCEES, deverdo ser remetidos conforme

disciplinado nesta Instrucao Normativa.

Art. 8° Quando o TCEES exigir a remessa de informacgdes, dados e documentos
ndo disciplinados nesta Instrugdo Normativa, seré observado o prazo constante

das solicitagdes.

Art. 9° A remessa das inforrnagées, dados e documentos devera atender ao

seguinte:

| - 0 oficio de encaminhamento das inforrnagdes, dados e documentos contera:
a. A indicagdo precisa do assunto a que se refere,

b. 0 nurnero do processo original a que se refere, quando for o caso.

Art. 10 Os documentos anexos, as informagées e os dados encaminhados
devem ser dispostos em folhas sequencialmente numeradas e rubricadas pelo
responsavel.

Art. 11 Os relatérios devem conter assinatura identificada do Gestor e do

Contador, nos documentos de natureza contébil, e dos demais responsaveis
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Art. 12 Todos os documentos de ordem técnica deveréao conter a assinatura do

responsavel, com a devida identificagéo do seu registro no érgéo de classe.

Art. 13 A remessa por meio eletrénico das informagdes e dados devera atender
ao disposto no manual de utilizagédo Cidades-Web do TCEES e na Resolugéo
TCEES n°. 270 de 18 de marco de 2014, no que couber.

Art. 14 Quando o TCEES nao disponibilizar sistema eletrénico para a remessa
de documentos exigidos na forma eletronica, serdo enviados por meio de arquivo
eletrénico em formato PDF (Portable Document Format) gravado em midia digital
DVD (Digital Versatile Disc) ou CD (Compact Disc).

Art. 15 0 arquivo eletrénico sera encaminhado ao TCEES por meio do oficio de
encaminhamento, devidamente protocolado, ou por qualquer outro meio

normatizado pelo egrégio Tribunal.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecidos
nesta Instrugdo Nonnativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCEES

relativas ao assunto, sujeitara os responséveis as sangdes Legais cabiveis.

Art. 17 Esta Instrugdo Normativa deverad ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a sua
adequagdo aos requisitos da Instrucao Normativa SCI N° 01/2017, bem como

manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 18 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por

exigéncia legal.
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Art. 19 Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Revoga-se a |.N SCI n°® 004/2014 versé&o 0.1.

Anchieta, xx de xxxxx de 2019.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Anchieta

Controlador Geral
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CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONTROLADORIA GERAL
MINUTA DA INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 003/2014

Verséao: 0.2

Aprovagdo em: xx de xxxxxx de 2019

Ato de aprovacgao: Resolugdo n° xx/2019

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

Dispde sobre procedimento para
elaboracdo de Parecer Conclusivo do
Controle Interno sobre as Contas
Anuais do Poder Legislativo Municipal
do Municipio de Anchietal/ES.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SEGAO|
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente instrugdo normativa tem como finalidade estabelecer normas
e procedimentos para disciplinar a elaboragéo e emisséo do Parecer Conclusivo
do Controle Interno sobre as Contas Anuais da Cadmara Municipal de Anchieta.

SECAO li
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ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Unidade Central de Controle Interno, como unidade
responsavel pela emissdo do parecer sobre as Contas Anuais, e todas as
unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Anchieta.

SECAO il
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os fins desta NORMA, considera-se:

|. Auditoria de Avaliacdo de Gestdo - A Auditoria de Avaliacdo de

Gestao tem como objetivo emissdo de Parecer do Controle Interno sobre as
Contas Anuais prestadas pelo Presidente, compreendendo, entre outros, os
seguintes aspectos:

a) exame das pegas que instrui o processo de prestacéo de Contas
Anuais;

b) exame da documentagdo comprobatéria dos atos e fatos
administrativos;

c) a verificagéo da eficiéncia dos sistemas de controle administrativo
e contabil;

d) a verificagdo do cumprimento da legislagéo pertinente, examinando
a conformidade da execugédo com os limites e destinagdes estabelecidos na

legislagdo pertinente.

Il. Prestacdo de Contas Anual: O processo formalizado pelo qual
o Presidente, ao final do exercicio, em cumprimento a disposi¢éo legal, relata
e comprova os atos e fatos ocorridos no periodo, com base em um conjunto
de documentos, informacdes e demonstrativos de natureza contabil,

financeira, orgamentaria, operacional ou patrimonial.
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Ill. Relatério e Parecer Conclusivo do Orgdo Central do Sistema
de Controle Interno: Relatério final dos procedimentos de analise realizados
pelo érgdo central sobre as contas objeto de apreciagédo, compreendendo
aspectos de natureza orgamentaria, financeira, operacional, patrimonial e de
festao fiscal. Observando-se a legalidade, legitimidade e economicidade da
gestao dos recursos publicos, expressando opinido sobre a prestagéo de

contas apreciada.

IV. Sistema de Controle Interno: O conjunto de procedimentos de
controle dos diversos sistemas administrativos, executados por toda a
estrutura organizacional, sob a coordenacao, orientacéo técnica e supervisdo
da Unidade Central de Controle Interno.

V. Unidades Executoras: As diversas unidades da estrutura
organizacional sujeitas as rotinas de trabalho e aos procedimentos de

controle estabelecidos nas Instrugdes Normativas.

Vl. Unidade Gestora: Unidade orgamentaria ou administrativa que

realiza atos de gestdo orgamentaria, financeira e/ou patrimonial.

VIl. Unidade Responsavel: E a unidade responsavel pela elaboragéo
da Instrugdo Normativa e que passa a atuar como 6rgéo central do respectivo
sistema administrativo a que se referem as rotinas de trabalho cbjeto do

documento.

VIll. Unidade Central de Controle interno (UCCI): E o 6rgéo central
do Sistema de Controle interno (SCI), no ambito do Poder Legislativo
Municipal, responsavel pela coordenagdo, orientagdo e supervisdo do
conjunto de atividades de controle exercidas internamente em toda a
estrutura organizacional, cuja responsabilidade basica, & exercer controles

essenciais e avaliar a eficiéncia e eficacia dos demais controleg, apoiando o
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IX. Autoridade Administrativa: E a autoridade maxima das unidades
gestoras que compdem a administracdo direta do Poder Legislativo

Municipal.

SECAOC IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de
responsabilidade do chefe do Poder Legislativo Municipal e da Controladoria
Geral, no sentido de implementagéo do Sistema de Controle Internc da Camara
Municipal de Anchieta, sobre o qual dispdem os arts. 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal, 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo Estadual, art. 59 da Lei Complementar
n° 101/2000, arts. 42 a 46 e 82 paragrafo 2° da Lei Complementar n° 621/2012
— Lei Organcia do TCEES, arts. 76 a 80 da Lei Federal n°® 4.320/1964, no
Regimento Interno do TCEES (Resolugdo TCEES n° 261 de 04 de junho de
2013), Resolugdo TCEES n° 227/2011 alterada pela Resolugéo n® 257/2013 do
TCEES e Lei Municipal n° 840/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle

Interno da Camara Municipal de Anchieta.

CAPITULO i
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao Controlador Geral da Camara Municipal de Anchieta:

I.  Cumprir as determinagdes contidas nesta Instrugédo Normativa, em
especial quanto as condigdes e procedimentos a serem observados no
planejamento e na realizaggo das atividades que subsidiam o Parecer sobre

as Contas Anuais;
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Il. Executar os trabalhos de acordo com os procedimentos e técnicas
de auditoria interna, definidos nas Normas para o Exercicio de Auditoria
Interna e no Manual de Auditoria Interna;

Ill.  Emitir o relatério € o parecer conclusivo sobre as contas anuais,
com base nos demonstrativos contabeis e demais documentos que compdem

o processo de prestacdo de contas anual..
Art. 6° Cabe as Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno:

I. Atender as solicitagbes da Unidade Central de Controle Interno,
facultando amplo acesso a todos cs documentos de contabilidade e de
administragéo, bem como assegurar condigdes para o eficiente desempenho
do encargo;

Il.  Atender as requisigcbes de copias de documentos e aos pedidos de
informagdes apresentados durante a realizagéo dos trabalhos que subsidiam
a emissao do Parecer,

Ill.  Nao sonegar, sob pretexto algum, processo, informagdo ou
documento ao servidor da Unidade Central de Controle Interno, responsavel

pela execugao dos trabalhos.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° A Unidade Central de Controle Interno devera receber, da Contabilidade,
todos os arquivos que compdem a prestagéo de contas anual deninidos por Ato
Normativo expeditdo pelo egrégio Tribunal de Contas de Estado do Espitiro
Santo — TCE-ES.

§1° para cumprimento do exigido no caput deste arquivo, respeitar-se-a o
prazo-limite de 45 (quarenta e cinco) dias apds o encerramento do exercicio

anterior.

= 69219
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§2° Excetuam-se da lista exigida, os arquivos de exclusiva
responsabilidade da Unidade Central de Conrole Interno definidos por ato
normativo do TCE-ES.

Art. 8° A Unidade Central de Controle Interno devera observar o rol de
documentos e elementos exigidos pela Instrugdo Normativa n°® 28, de 26 de
novembro de 2013, ANEXO 04 e 13, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo, e suas alteragdes ou normas que a sucederem.

Art. 9° Para a realizagdo de Auditorias, aplicam-se, no que couber, as regras de
Auditoria interna da Camara Municipal de Anchieta, estabelecidas em Instrugéo

Normativa de responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno.

Art. 10 Serao arrolados, no processo de Contas Anuais, o Presidente, o
responsavel pela Contabilidade e pelo Controle Interno.

Art. 11 Constardao do rol de responsaveis e respectivos substitutos as
informacdes exigidas por ato normativo expedido pelo Tribunal de Contas — TCE-
ES

Art. 12 Quando realizada Tomada de Contas Especial, cujo valor apurado do
dano seja igual ou inferior a 20.000 (vinte mil) VRTE — Valor de Referéncia do
Tesouro Estadual, esta devera ser anexada a Prestacdo de Contas Anual

referente ao exercicio no qual o procedimento foi levado a efeito.

Art. 13 Havendo no decorrer da Tomada de Contas Especial ou até o prazo de
encaminhamento da prestagdo de contas anual, o devido ressarcimento ao
erario junto ao 6rgdo ou entidade instauradora, tal fato devera constar do
relatério da Unidade Central de Controie Interno que acompanha a prestacéo de
contas anual da autoridade administrativa competente, conforme determina o art.
154 § 2°, do Regimento interno do TCEES.
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Art. 14 Ap6s a elaboragéo e emiss&o dos relatérios e dos pareceres conclusivos
sobre as prestacdes de contas anuais, devidamente assinadas pelos
responsaveis, a UCCl deverd encaminhé-los & autoridade administrativa
correspondente, até o dia 25 (vinte e cinco) de margo do ano subsequente ao do
exercicio encerrado, para que esta emita pronunciamento expresso €
indelegével sobre o respectivo parecer, atestando haver tomado conhecimento
das conclusdes nele contidas, cumprindo assim o disposto no paragrafo tnico,

do art. 4°. Da Resolugédo TCEES n° 227/2011.

CAPITULO IV
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 15 A inobservancia das tramitagbes e procedimentos de rotinas
estabelecidas nesta Instrugdo Normativa, sem prejuizo das orientagbes e
exigéncias do TCEES relativas ao assunto, sujeitara os responsaveis as sangdes

legais cabiveis.

Art. 16 Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, bem como, manter o

processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 17 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderéo ser
obtidos junto & UCCI que, por sua vez, através de procedimento de auditoria
interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das unidades da

estrutura organizacional.

Art. 18 Os termos contidos nesta Instrugdc Normativa, n&o eximem a
observancia das demais normas pertinentes que deverdo ser respeitadas por

exigéncia legal.
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Art. 19 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Regoga-se a |.N SCI n°® 003/2014 versao 0.1.

Anchieta/ES, xx de xxoxxxx de 2019.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Anchieta

J) .
D ORESTES BISSOLI
Controlador Geral
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CONTROLADORIA GERAL
MINUTA DA INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 005/2014

Versao: 02
Aprovacgado em: xx de xxxxxx de 2019
Ato de aprovagao: Resolugdo n. xx/2019

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

Estabelece os procedimentos de
atendimento as equipes de Controle
Externo do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO |
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer os
procedimentos de atendimeniio as equipes de Controle Externo do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, a fim de facilitar a disponibilizagédo de
documentos e informacdes, objeto de trabalho das referidas equipes junto as

unidades Executoras da Camara Municipal de Anchieta.

S
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SECAOQ i
ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange todas as Unidades Executoras do Poder Legislativo de

Anchieta, as quais tém o dever de prestar contas de suas obrigagdes contabil,

financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial.

Art. 3°

Identificador: 3100.

SECAOQ ili
DOS CONCEITOS

Para fins desta instru¢do normativa considera-se:

Unidades Executoras: As diversas unidades da estrutura organizacional
sujeitas as rotinas de trabalhc e aos procedimentos de controle

estabelecidos nas Instrugcdes Normativas.

instrucdo Normativa: Documento que estabelece os procedimentos a
serem adotados objetivando a padronizagdo na execugdo de atividades

e rotinas de trabalho.

Auditoria: Procedimento que compreende a analise e verificagéo
sistematica, no ambito da Adrninistragdo Publica Municipal, dos atos e
registros contdbeis, orcamentérios, financeiros, operacionais e
patrimoniais e da existéncia e adequacdo dos controles internos,
baseado nos Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Publicidade, Legitimidade, Economicidade, Eficiéncia e Efetividade.

Controle Externo: Controle que um determinado 6rgdo e/ou poder
exerce sobre a conduta funcional de outro, buscando executar a
vigilancia, a orientagéo e a corregéo de procedimentos, com o objetivo de

arantir a conformidade de atuagao zelar pelo patriménio publico e
003600360032003A005000 Conferéncia em http://www3.camaraanchieta.es.gov.br/autenticidade.
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fiscalizar a aplicag&o dos atos praticados pelos administradores e demais
responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos, ou seja,
acompanhar a correta aplicagdo dos recursos publicos, observando a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia, efetividade
e equidade.

SECAO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° A presente Instrugdo Normativa tem como base legal os dispositivos
contidos na Constituicdo Federal de 1988, na Lei Orgéncia do TCEES (Lei
Complementar Estadual n® 621/2012), no Regimento Interno do TCEES
(Resolugdo TCEES n° 261, de 04 de junho de 2013), Resolugdes TCE n°
227/2011 e n°® 257/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, Lei
Municipal n°® 840/2013, que dispde sobre o Sistema de Controle Internc da

Céamara Municipal.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 5° Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle interno:

I.  Normalizar e organizar o atendimento as equipes de controle externo,

quando na realizagdo de auditoria, de forma a proporcionar maior

agilidade e quaiidade no atendimento. ®/
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Conferir a lista de verificacdo (check list) do controle externo, observando

se todos os pontos estdo sendo atendidos.

Art. 6° Caso os pontos do check list supracitados ndo sejam atendidos, seréo

providenciados os documentos e informacdes para o controle externo.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° Cabe a Unidade Central de Controle Interno informar as Unidades

Executivas a serem auditadas, para disponibilizarem os documentos e

informacdes em analise as equipes de controle externo.

Art. 8° A Unidade Central de Controle Interno, ao receber a visita das equipes

fiscais externas, devera:

VI

Encaminha-las as unidades a serem auditadas;

Apresentar aos auditores os servidores das unidades prestadoras de
informacdes;

Ajustar, em comum acordo, com os auditores as questdes operacionais
do trabalho;

Disponibilizar as informagdes, espaco fisico, recursos disponiveis e
tecnolégicos;

Reunir-se com a equipe de fiscalizagdo para esclarecimentos de
documentos e informagdes pendentes;

Encaminhar documentos e informagdes pendentes ao 6rgao de controle

externo.
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Art. 9° As unidades auditadas ficardo responsaveis pelos documentos ou

informacgdes, quando solicitados pelos auditores.

Art. 10 A Unidade Central de Controle Interno € unidade consultiva e normativa

no &mbito de sua competéncia funcional.

CAPITULO IV
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 11 Demais competéncias poderédo surgir no ato da realizagéo das auditorias
ou inspegdes, ficando a Unidade de Controle Interno, designada para o pronto

atendimento, desde que nao fira os preceitos constitucionais legais.

Art. 12 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a
observancia das demais normas pertinentes que deverédo ser respeitadas por

exigéncia legal.

Art. 13 Esta instrugéo entra em vigor na data de sua publicagéo. Revoga-se a
I.N SCI n° 005/2014 verséao 0.1.

Anchieta, xx de xxxxxx de 2019.

CLEBER OLIVEIRA DA SILVA
Presidente da Carnara Municipal de Anchieta

D
Controlador Geral
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CONTROLADORIA GERAL

MINUTA DA INSTRUGCAO NORMATIVA SCI N° 008/2019

Versao: 0.1

Aprovacdo em: xx de xxxxxx de 2019;

Ato de aprovagédo: Portaria N° xx/2019;

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno.

Dispode sobre a adesdo da Controladoria
Geral da Camara Municipal de Anchieta
as Normas Brasileiras de Auditoria
Aplicadas ao Setor Publico.

O CONTROLADOR GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, no uso
de suas atribuicdes legais, em especial o art. 5°, |, XXIll, da Lei 840/2013, que
dispbe sobre o Controle Interno na Camara de Anchieta, e:

CONSIDERANDO que as NB ASP contemplam principios basicos que regem a
atividade de auditoria dos Tribunais de Contas e que estas estdo convergentes
com as normas emanadas pela Organizacdo Internacional de Instituicdes
Superiores de Auditoria (INTOSAI), do Comité Internacional de Praticas de
Auditoria da International Federation of Accountants (IFAC), do Government
Accountability Office (GAO), do Institute of Internal Auditors (lIA) e do seu
congénere brasileiro, Instituto dos Auditores Internos do Brasil (AUDIBRA), do
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Tribunal de Contas da Comunidade Europeia (TCCE) e nas Normas Brasileiras
de Contabilidade (NBC'’s) para o exercicio de auditoria, do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC);

CONSIDERANDO, em especial, que nos termos do art. 74, IV, da Constituicéo
Federal, é finalidade do controle interno apoiar o controle externo no exercicio

de sua misséo institucional, e

CONSIDERANDO que compete a CONTROLADORIA GERAL a realizagao de
auditorias de natureza contabil, financeira, or¢gamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades administrativas dos Poderes Legislativo e Executivo,
das entidades da administragao indireta, incluidas as fundacdes e sociedades

instituidas ou mantidas pelo Poder Publico Municipal;
ESTABELECE:

Art. 1°: Sao aplicaveis no ambito da Controladoria Geral da Camara Municipal
de Anchieta, naquilo que ndo contrariarem as leis e as Constituicdes Federal,
Estadual e a Lei Orgénica Municipal, as Normas de Auditoria Governamental
(NAG's), expedidas conjuntamente pelo Instituto Rui Barbosa, Associagéo dos
Membros dos Tribunais de Contas do Brasil e Associagdo Brasileira dos
Tribunais de Contas dos Municipios, € as Normas Brasileira de Auditoria
Aplicaveis ao Setor Publico (NB ASP), expedidas pelo Instituto Ruy Barbosa -
IRB.
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Art. 2°: A Controladoria Geral da Camara Municipal de Anchieta promovera os
ajustes necessarios nas praticas de auditoria em vigor, a fim de alinha-las ao

disposto no Art. 1° desta Instrugcédo Normativa.

Anchieta/ES, xx de xxxxxx de 2019.

ET&‘;‘EQTEQ BISSOLI r A

CONTROLADOR GERAL
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